‘M O NI TOR
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Poz. 23

ZARZADZENIE NR 8
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 21 stycznia 2016 .

w sprawie utworzenia
Wydziatu Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii

Na podstawie § 12 ust. 1, w zwigzku z § 11 pkt 1 Statutu Uniwersytetu
Warszawskiego (tekst jednolity: Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z pdzn. zm.) oraz
uchwatg nr 454 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 20 stycznia 2016 r.
w sprawie wyrazenia opinii o utworzeniu Wydziatu Dziennikarstwa, Informacji
i Bibliologii (Monitor UW z 2016 r. poz. 19) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Tworzy sie Wydziat Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii z Instytutu
Dziennikarstwa na Wydziale Dziennikarstwa i Nauk Politycznych, zwanego dale;j
sinstytutem Dziennikarstwa”, oraz Instytutu Informacji Naukowej i Studidw
Bibliologicznych na Wydziale Historycznym, zwanego dalej ,Instytutem Informacii
Naukowej i Studidw Bibliologicznych”.

§ 2

Organy, organizacje wewnetrzng oraz zasady finansowania Wydziatu
Dziennikarstwa, Informaciji i Bibliologii okresla Regulamin Wydziatu Dziennikarstwa,
Informacii i Bibliologii.

§3

Zatwierdza sie Regulamin Wydziatu Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii,
ktory stanowi zatgcznik do zarzgdzenia.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2016 r., z tym ze

1) dyplomy ukonczenia studiow na Wydziale Dziennikarstwa, Informaciji i Bibliologii
wydawane bedg od dnia 1 wrze$nia 2016 r. osobom, ktére ukonczyly studia po
tym dniu;

2) Wydziat Dziennikarstwa, Informac;ji i Bibliologii przejmuje wszystkie zobowigzania
i uprawnienia Instytutu Dziennikarstwa oraz Instytutu Informacji Naukowe;j
i Studiow Bibliologicznych, wynikajgce z umoéw, porozumien i innych dokumentéw
podpisanych przez Wydziat Dziennikarstwa i Nauk Politycznych dotyczace
Instytutu Dziennikarstwa oraz Wydziat Historyczny dotyczgce Instytutu Informaciji
Naukowej i Studiow Bibliologicznych lub dotyczgce Instytutu Dziennikarstwa oraz
Instytutu Informacji Naukowej i Studiéw Bibliologicznych, a takze okreslone



w uchwatach, decyzjach organéw Uniwersytetu oraz innych instytucji, zgodnie
z odpowiednimi uchwatami Rady Wydziatu Dziennikarstwa i Nauk Politycznych
oraz Rady Wydziatu Historycznego;

dla potrzeb wyborczych na kadencje 2016-2020:

a)

b)

d)

Uczelniana Komisja Wyborcza powota Wydziatowg Komisje Wyborczag
Wydziatu Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii sposrod kandydatow
zgtoszonych przez Rade Naukowg Instytutu Dziennikarstwa oraz Rade
Naukowg Instytutu Informacji Naukowej i Studiow Bibliologicznych,

pracownicy zatrudnieni w Instytucie Dziennikarstwa oraz Instytucie Informacji
Naukowej i Studiow Bibliologicznych wykonujg swoje prawa wyborcze
w wyborach czionkéw Kolegium Elektoréw Uniwersytetu oraz kandydatéw na
cztonkow Senatu Uniwersytetu na dotychczasowych zasadach,

pracownicy zatrudnieni w Instytucie Dziennikarstwa oraz Instytucie Informacji
Naukowej i Studiow Bibliologicznych wykonujg swoje prawa wyborcze
w wyborach Rady Wydziatu Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii, Kolegium
Elektorow Wydziatu Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii, dziekana oraz
prodziekanoéw Wydziatu Dziennikarstwa, Informaciji i Bibliologii na Wydziale
Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii,

odpowiednie organy samorzgdu doktorantéw i samorzgadu studentéw
zapewnig reprezentacje doktorantow i studentéw w wyborach, o ktérych mowa
w lit. ¢, w szczegolnosci poprzez utworzenie Wydziatowej Rady Doktorantow
Wydziatu Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii oraz Samorzgdu Studentow
Wydziatu Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii,

w skitad Rady Wydziatu Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii wchodzi
30 samodzielnych nauczycieli akademickich.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik
do zarzgdzenia nr 8 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 21 stycznia 2016 r.
w sprawie utworzenia Wydziatu Dziennikarstwa, Informacii i Bibliologii

REGULAMIN
Wydziatu Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§1
Regulamin Wydziatu Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii, zwany dalej
.Regulaminem”, okres$la strukture Wydziatu, rodzaj i zakres dziatania jego jednostek
wewnetrznych, tryb powotywania organéw tych jednostek, zasady organizacyjnej
podlegtosci pracownikdw Wydziatu, w tym nauczycieli akademickich.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Dziennikarstwa, Informacji

i Bibliologii;

2) zatrudnieniu — nalezy przez to rozumieé¢ miejsce wykonywania pracy w jednostce
organizacyjnej Wydziatu, wskazanej w akcie stanowigcym podstawe zatrudnienia
lub okreslonej decyzjg Dziekana;

3) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
21 czerwca 2006 r. (tekst jednolity: Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z p6zn. zm.);

4) Ordynacji Wyborczej — nalezy przez to rozumie¢ zatgcznik nr 4 do Statutu;

5) ustawie o szkolnictwie wyzszym - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia
27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r.
poz. 572 z pézn. zm.);

6) ustawie o stopniach i tytule naukowym — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia
14 marca 2003 r. o stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule
w zakresie sztuki (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1852 z pézn. zm.).

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu
§3

1. Jednostkami organizacyjnymi Wydziatu sg katedry, pracownie, centra
badawcze, laboratoria, Biblioteka oraz administracja Wydziatu.

2. Jednostki organizacyjne wymienione w zatgczniku do Regulaminu
podlegajg bezposrednio Dziekanowi.

§4

1. Utworzenie, przeksztatcenie i likwidacja jednostek organizacyjnych
Wydziatu nastepuje w drodze uchwaty Rady Wydziatu.

2. Dziekan sporzgdza aktualny wykaz jednostek organizacyjnych Wydziatu
i podaje go do publicznej wiadomosci.



§5

Wydziat realizuje swoje zadania dydaktyczne przez organizacje i prowadzenie

studiow stacjonarnych i niestacjonarnych, studidw doktoranckich, studiéw
podyplomowych oraz innych form ksztatcenia, w tym kursow.
§6

1. Bezposrednim przetozonym kierownika katedry, kierownika pracowni,
dyrektora administracyjnego Wydziatu, sekcji wydziatowych, kierownika Biblioteki jest
Dziekan.

2. Bezposrednim przetozonym nauczycieli akademickich oraz doktorantéw
jest kierownik katedry lub pracowni do ktorej przynaleza.

Rozdziat 3
Rada Wydziatu

§7
1. W sktad Rady Wydziatu wchodza:
1) Dziekan jako przewodniczgcy;
2) prodziekani;
3) wszyscy samodzielni nauczyciele akademiccy zatrudnieni na Wydziale;
4) przedstawiciele innych nauczycieli akademickich, doktorantow i studentow oraz
pracownikow Wydziatu niebedgcych nauczycielami akademickimi.

2. Liczba przedstawicieli innych nauczycieli akademickich stanowi
najmniejszg liczbe catkowitg nie mniejszg niz 15% cztonkéw Rady Wydziatu.

3. Liczba przedstawicieli doktorantéw i studentéw stanowi najmniejszg liczbe
catkowitg nie mniejszg niz 20% cztonkéw Rady Wydziatu.

4. Liczba przedstawicieli pracownikow Wydziatu niebedgcych nauczycielami
akademickimi stanowi najmniejszg liczbe catkowitg nie wigkszg niz 5% cztonkéw
Rady Wydziatu.

5. Przedstawiciele do Rady Wydziatu wybierani sg na czteroletnig kadencje,
rozpoczynajgca sie w dniu 1 wrzesnia roku wyborow i trwajgcg do dnia 31 sierpnia
ostatniego roku kadencji.

6. Tryb wyboru przedstawicieli doktorantéw i studentéow, kadencje tych
przedstawicieli oraz terminy rozpoczecia i uptywu kadencji okreslajg regulamin
samorzgdu doktorantéw i regulamin samorzgdu studentéw.

7. W posiedzeniach Rady Wydziatu uczestniczg, z gtosem doradczym,
przedstawiciele zwigzkéw zawodowych dziatajgcych na Uniwersytecie, po jednym
z kazdego zwigzku.

§8

Rada Wydziatu podejmuje uchwaty w sprawach okreslonych przepisami
ustawy o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach i tytule naukowym oraz
Statutem, a takze w innych sprawach, w szczeg6lno$ci dotyczgcych:

1) stanowiska Rady w sprawie zasad rekrutacji na studia i limitéw przyje¢;

2) spraw przewidzianych w Regulaminach Studiéw, Studiéw Doktoranckich oraz
Studiow Podyplomowych;

3) planéw badan naukowych;

4) opiniowania kandydatdw do nagrod Rektora za osiggniecia naukowe
i dydaktyczne;



5) potwierdzenia osiggnie¢, o ktérych mowa w § 91 ust. 5 Statutu;

6) podejmowania decyzji w sprawie wniosku Dziekana o nawigzanie Ilub
rozwigzanie stosunku pracy z nauczycielem akademickim;

7) wyrazenia opinii w sprawie powotania Komisji Konkursowej i jej
przewodniczgcego;

8) utworzenia, przeksztatcenia lub likwidacji jednostek organizacyjnych Wydziatu;

9) zamkniecia kierunku studiéw, co wymaga 3/4 gtoséw sktadu Rady Wydziatu.

§9

1. Rada Wydziatu moze tworzy¢ komisje state oraz komisje dorazne, w tym
konkursowe.

2. Rada Wydziatu wybiera cztonkéw komisji statych na czteroletnie kadencje.

3. W skitad komisji statych mogg by¢ wybierane osoby niebedace cztonkami
Rady Wydziatu, spos$rdd pracownikéw, doktorantow i studentow Wydziatu.

4. Przewodniczgcym komisji statej moze by¢ tylko cztonek Rady.

5. Komisjami statymi Rady Wydziatu sg:
1) Komisja do spraw Badan Naukowych;
2) Komisja Finansowo-Budzetowa;
3) Komisja do spraw Dydaktycznych i Jakosci Ksztatcenia;
4) Komisja do spraw Doktorskich i Habilitacyjnych z zakresu nauk o mediach;
5) Komisja do spraw Doktorskich i Habilitacyjnych z zakresu bibliologii
i informatologii;
6) Komisja do spraw Awanséw Profesorskich;
7) Komisja do spraw Oceny Nauczycieli Akademickich i Zatrudnienia;
8) Komitet Nagrody Naukowej Wydziatu.

§ 10

1. W sktad Komisji do spraw Ocen Nauczycieli Akademickich i Zatrudnienia,
o ktorej mowa w § 96 ust. 1 Statutu, wchodzi pieciu cztonkédw — samodzielnych
pracownikdw nauki, wybranych przez Rade Wydziatu w gtosowaniu tajnym.

2. Prawo zgtaszania kandydatéw na czionkéw Komisji do spraw Ocen
Nauczycieli Akademickich i Zatrudnienia przystuguje cztonkom Rady Wydziatu.

§ 11

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan, powiadamiajgc pisemnie lub
drogg elektroniczng cztonkéw Rady Wydziatu o terminie i proponowanym porzgadku
dziennym posiedzenia Rady, co najmniej siedem dni przed tym terminem.

2. Dziekan zwotuje posiedzenie Rady Wydziatu z wtasnej inicjatywy lub na
pisemny wniosek co najmniej 1/5 ogdlnej liczby cztonkéw Rady.

3. Posiedzenia Rady Wydziatu odbywajg sie co najmniej raz w miesigcu,
z wyjagtkiem lipca i sierpnia.

4. Do trybu pracy Rady Wydziatu stosuje sie odpowiednio Regulamin
Senatu, stanowigcy zatgcznik nr 3 do Statutu.

5. Udziat w posiedzeniach Rady Wydziatu jest obowigzkiem kazdego cztonka
Rady. W razie zaistnienia przeszkody uniemozliwiajgcej udziat w posiedzeniu,
cztonek Rady Wydziatu powinien podac¢ przyczyne swojej nieobecnosci Dziekanowi.



§ 12

1. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty zwyktg wiekszoscig waznie oddanych
gtosdbw w obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby jej cztonkéw. W sprawach
osobowych Rada Wydziatu podejmuje uchwaty bezwzgledng wiekszoscig gtosow
w obecnos$ci co najmniej potowy ogdlnej liczby jej cztonkow.

2. W sprawach dotyczgcych obsadzenia stanowiska lub mandatu, a takze
w sprawach osobowych oraz na wniosek co najmniej jednego cztonka Rady
Wydziatu, z wylgczeniem glosowania w sprawach formalnych, Rada Wydziatu
podejmuje uchwaty w gtosowaniu tajnym.

3. Podejmowanie uchwat Rady Wpydzialu w sprawach o nadanie tytutu
naukowego lub stopnia naukowego okreslajg odrebne przepisy.

4. Z kazdego posiedzenia Rady Wpydziatlu sekretarz Rady sporzadza
protokot, ktéry po zatwierdzeniu na nastepnym posiedzeniu Rady jest podpisywany
przez Dziekana i osobe sporzgdzajgca protokot. Protokoty posiedzen Rady Wydziatu
Sg jawne.

Rozdziat 4
Dziekan i prodziekani

§13
1. Dziekan kieruje Wydziatem i reprezentuje go na zewnatrz.

2. Kompetencje Dziekana okre$lajg przepisy: ustawy o szkolnictwie
wyzszym, ustawy o stopniach i tytule naukowym, Statutu, Regulaminu Studidw,
Regulaminu Studiéw Doktoranckich, Regulaminu Studiéow Podyplomowych oraz
niniejszego Regulaminu.

3. Dziekan w szczegolnosci:

1) opracowuje strategie rozwoju Wydziatu, zgodng ze strategia rozwoju
Uniwersytetu;

2) jest przetozonym pracownikéw, doktorantow i studentow Wydziatu;

3) w razie potrzeby wskazuje przynalezno$¢ pracownikéw i doktorantéw do
wiasciwych jednostek organizacyjnych Wydziatu;

4) zwotuje posiedzenia Rady Wydziatu i przewodniczy tym posiedzeniom;

5) podejmuje decyzje i wydaje =zarzgdzenia niezbedne do prawidiowego
funkcjonowania Wydziatu, z wylgczeniem spraw zastrzezonych dla Rady
Wydziatu;

6) powotuje komisje konkursowe i ich przewodniczgcych, o ktérych mowa w § 94
ust. 4 Statutu;

7) wskazuje recenzentdw w postepowaniu konkursowym, o ktérym jest mowa
w § 91 ust. 2 pkt 2 Statutu;

8) Kkieruje gospodarkg Wydzialu w ramach zasobdéw i srodkow finansowych
znajdujgcych sie w dyspozycji Wydziatu,

9) prowadzi polityke personalng Wydziatu i przedstawia Rektorowi, po zasiegnieciu
opinii Rady Wydziatu, wnioski o zatrudnienie na stanowiska nauczycieli
akademickich Wydziatu, a takze ogtasza, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu,
konkursy na stanowiska nauczycieli akademickich, zgodnie z § 94 Statutu;

10) zapewnia prawidtowg organizacje toku studiow i czuwa nad prawidtowym
przebiegiem procesu ksztatcenia;



11) podejmuje decyzje w sprawach studenckich, wynikajgce z Regulaminu Studiéw;

12) okresla zakres obowigzkdéw prodziekandw, z tym ze do wykonywania czynnosci
z zakresu spraw studenckich i doktoranckich wtasciwy jest prodziekan do spraw
studenckich i dydaktycznych, z uwzglednieniem uprawnien kierownika studiow
doktoranckich;

13) moze powotywa¢ komisje dorazne, zespoty doradcze oraz petnomocnikow do
wykonywania okreslonych zadan;

14) powotuje dyrektora administracyjnego Wydziatu i zleca mu realizacje okreslonych
zadan.

§ 14

Na podstawie planu rzeczowo-finansowego, uchwalonego przez Rade
Wydziatu, srodkami finansowymi przydzielonymi Wydziatowi przez wtadze
Uniwersytetu oraz $rodkami wtasnymi Wydziatu dysponuje Dziekan. Do czasu
uchwalenia planu rzeczowo-finansowego srodkami finansowymi Wydziatu dysponuje
Dziekan na podstawie prowizorium.

§ 15

Wybory Dziekana i prodziekandow regulujg przepisy Statutu i Ordynacji
Wyborczej.
§ 16
Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana wybiera sie nie wiecej niz
trzech prodziekandw, w tym prodziekana do spraw studenckich i dydaktycznych, do
spraw naukowych i wspétpracy, a takze do spraw finansowych. Zakresy dziatania
prodziekanow ustala Dziekan elekt lub w trakcie kadencji urzedujgcy Dziekan,

informujgc o tym Rade Wydziatu.
§ 17

Kadencja Dziekana i prodziekandw trwa cztery lata. Rozpoczyna sie w dniu
1 wrzesnia roku wybordéw i konczy dnia 31 sierpnia ostatniego roku kadencji.

Rozdziat 5
Kierownicy studiéw

§ 18

1. Kierownikéw studidow, w razie potrzeby, powotuje Dziekan na wniosek
prodziekana ds. studenckich i dydaktycznych, po uzyskaniu opinii samorzadu
studentow.

2. Kierownikow studidow powotuje sie sposrdéd nauczycieli akademickich
zatrudnionych na Wydziale.

3. Zakres dziatania kierownikow studiow okresla Dziekan.

Rozdziat 6
Jednostki organizacyjne Wydziatu

§19
1.  Warunki utworzenia i dziatania katedry okresla § 21 Statutu.

2. W przypadku, gdy katedra nie spetnia warunkéw koniecznych do
dziatania, Rada Wydziatu przeksztatca jg w pracownie, z zachowaniem wymogow
okreslonych w § 21 Statutu a dotyczgcych zaktadu.



3. W przypadku, gdy pracownia nie spetnia warunkéw koniecznych do
dziatania, Rada Wydziatu likwiduje ja.

4. Okres przeznaczony na przeksztatcenie wynosi nie wiecej anizeli dwa lata.

§ 20

1. Kierownika katedry powotuje Dziekan sposrod samodzielnych
pracownikow naukowych zatrudnionych na Uniwersytecie jako podstawowym
miejscu pracy i spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w § 54 ust. 2 pkt 1 lub ust. 3
Statutu. Kandydata na stanowisko kierownika wskazujg wszyscy pracownicy katedry
w tajnym gtosowaniu.

2. Kierownik katedry odpowiada za organizacje prac badawczych,
reprezentuje jg na zewnagtrz oraz podejmuje decyzje dotyczace funkcjonowania
katedry nie zastrzezone do wtasciwosci innych organdw i koordynuje dziatalno$é
jednostek organizacyjnych wchodzacych w jej sktad.

3. Kadencja kierownika katedry trwa cztery lata i rozpoczyna sie z dniem
1 marca, nastepujgcego po roku wyborow organow Uniwersytetu, z zastrzezeniem ze
pierwsza kadencja w roku powotania Wydzialu rozpoczyna sie z dniem
1 pazdziernika a konczy 28 lutego 2021 r.

4. Do odwotania kierownika katedry stosuje sie odpowiednio tryb
przewidziany dla powotania.

5. Kierownik katedry troszczy sie o rozwoj i postepy kadry naukowej tam
zatrudnione;j.

§ 21

1. Kierownika pracowni powotuje Dziekan sposrédd samodzielnych
pracownikdw naukowych zatrudnionych w pracowni. Jesli w pracowni zatrudnionych
jest co najmniej dwoch nauczycieli akademickich, majgcych bierne prawo wyborcze,
kandydata na stanowisko kierownika wskazujg wszyscy jej pracownicy w tajnym
gtosowaniu.

2. Kadencja kierownika pracowni trwa cztery lata i rozpoczyna sie w dniu
1 marca roku nastepujgcego po roku wyboréw organdw Uniwersytetu, a konczy
ostatniego dnia lutego ostatniego roku kadenciji.

3. Kierownik pracowni odpowiada za organizacje prac badawczych
realizowanych przez pracownikéw pracowni.

4. Kierownik pracowni jest bezposrednim przetozonym nauczycieli
akademickich tej pracowni.

5. Kierownik pracowni troszczy sie o rozwoj i postepy kadry naukowej tam
zatrudnionej.

§ 22

1. Do zadan centrow badawczych nalezy prowadzenie dziatalnosci haukowe;j
w obszarze wiedzy wykraczajgcym poza dziatalnos¢ naukowg prowadzong w jednej
katedrze.

2. Kierownika centrum badawczego powotuje  Dziekan  sposrod
samodzielnych nauczycieli akademickich lub sposrdéd innych nauczycieli
akademickich zatrudnionych w Uniwersytecie Warszawskim.



Rozdziat 7
Biblioteka

§ 23

1. Bibliotekg kierunku Informacja Naukowa i Bibliotekoznawstwo kieruje
kierownik Biblioteki powotywany przez Dziekana, po zasiegnieciu opinii Rady
Bibliotecznej. Kierownik Biblioteki jest bezposrednim przetozonym pracownikow
Biblioteki.

2. Zakres dziatania biblioteki oraz obowigzki kierownika Biblioteki okresla
Regulamin Systemu Biblioteczno-Informatycznego Uniwersytetu Warszawskiego.

Rozdziat 8
Administracja Wydziatu

§24
Prace administracji Wydziatu reguluje instrukcja kancelaryjno-administracyjna.
§ 25

W sktad administracji Wydziatu wchodzg:
1) Dyrektor administracyjny Wydziatu;
2) Dziekanat Wydziatu;
3) Sekcja Finansowo-Budzetowa;
4) Sekcja Toku Studidw;
5) Sekcja Informatyczna i USOS;
6) Sekcja Obstugi Badan Naukowych;
7) Sekcja Obstugi Techniczno-Gospodarcze;.

§ 26

1. Dyrektor administracyjny Wydziatu jest bezposrednim przetozonym
pracownikéw Sekcji Informatycznej i USOS oraz Sekcji Obstugi Techniczno-
Gospodarczej.

2. Do zadah dyrektora administracyjnego Wydziatu nalezy dbanie o mienie
Wydziatu, organizowanie i nadzorowanie biezgcej pracy podlegtych mu jednostek,
obstugi technicznej Wydziatu, zaopatrzenia Wydziatu w sprzet i materiaty, inwestyciji
I zamowien publicznych oraz prowadzenia na biezgco ksiag inwentarzowych.

3. Dyrektor administracyjny Wydziatu nadzoruje dziatalnos¢ samodzielnego
stanowiska do spraw registratury.

4. Kandydata na dyrektora administracyjnego Wydziatu przedstawia Dziekan.

§ 27

1. Dziekanat Wydziatu:
1) prowadzi sprawy pracownicze;
2) zapewnia obstuge posiedzen Rady Wydziatu;
3) zapewnia obstuge biezgcej dziatalnosci Dziekana i prodziekanow.

2. W skfad Dziekanatu wchodzg w szczegolnosci:
1) kierownik Dziekanatu, podlegty bezposrednio Dziekanowi;
2) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej;
3) samodzielne stanowisko do spraw relacji zewnetrznych i komunikowania
z otoczeniem.



§ 28

1. Sekcja Finansowo-Budzetowa prowadzi obstuge finansowg Wydziatu
zwigzang z gromadzeniem i rozdysponowywaniem srodkéw bedgcych w dyspozycji
Wydziatu oraz z gospodarowaniem jego mieniem.

2. Pracownicy Sekcji Finansowo-Budzetowej podlegajg bezposrednio
prodziekanowi ds. finansowych.

3. Kierownikiem Sekcji Finansowo-Budzetowej jest petnomocnik kwestora na
Wydziale, powotywany przez Dziekana na wniosek prodziekana ds. finansowych,
w porozumieniu z kwestorem.

§ 29

1. Sekcja Toku Studidw prowadzi sprawy dotyczgce organizacji i toku
studiow pierwszego, drugiego oraz trzeciego stopnia, a takze studidéw
podyplomowych.

2. Pracownicy Sekcji Toku Studiéw podlegajg bezposrednio prodziekanowi
ds. studenckich i dydaktycznych.

3. Kierownika Sekcji Toku Studidw powotuje Dziekan na wniosek
prodziekana ds. studenckich i dydaktycznych.

4. Kierownik Sekcji Toku Studiow sprawuje nadzor nad funkcjonowaniem
systemu USOS.

5. W sktadzie Sekcji Toku Studiéw usytuowane jest samodzielne stanowisko
do spraw windykaciji.

§ 30
1. Sekcja Obstugi Badan Naukowych prowadzi — w porozumieniu
z Dziekanatem Wydziatu — sprawy dotyczgce awansow naukowych, w tym:

przewodow doktorskich, habilitacyjnych i w postepowaniu o tytut naukowy.
Koordynuje:

1) prace zwigzane z oceng kompleksowg oraz obstugg badan naukowych;

2) prowadzenie wydziatowej sprawozdawczosci w zakresie badan naukowych;

3) sprawy pozyskiwania informacji o grantach;

4) kwestie pomocy pracownikom ubiegajgcym sie o granty.

2. Pracownicy Sekcji Obstugi Badan Naukowych podlegajg bezposrednio
prodziekanowi ds. badan naukowych.

3. Kierownika Sekcji Obstugi Badan Naukowych powotuje Dziekan na
wniosek prodziekana ds. badan naukowych i wspotpracy.

§ 31

1. Sekcja Informatyczna i USOS w szczegdlnosci:

1) zapewnia wsparcie informatyczne w zakresie biezgcej obstugi systeméw
informatycznych Dziekanatowi Wydziatu, Sekcji Toku Studiédw oraz Sekcji
Obstugi Badan Naukowych;

2) wspotpracuje z lokalnymi administratorami  systeméw informatycznych
w jednostkach Wydziatu;

3) koordynuje dziatania zwigzane z dziatalnoscig serwisow internetowych Wydziatu;
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4)

1)
2)

koordynuje wspoiprace Wydzialu z administracjg centralng Uniwersytetu
w zakresie informatyzaciji.

2. Kierownika Sekcji Informatycznej i USOS powotuje Dziekan.
§ 32

Sekcja Obstugi Techniczno-Gospodarcze;j:
zapewnia nalezyty stan sprzetu technicznego i biurowego na Wydziale;
zapewnia utrzymanie porzadku i czystosci na Wydziale.

Rozdziat 9
Przepisy przejsciowe i koncowe
§33
Przepisy niniejszego Regulaminu wchodzg w zycie z dniem 1 wrzesnia 2016 r.
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Zatgcznik
do Regulaminu Wydziatu Dziennikarstwa, Informaciji i Bibliologii

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH WCHODZACYCH W SKLAD
WYDZIALU DZIENNIKARSTWA, INFORMACJI | BIBLIOLOGII

Katedra Informatologii;

Katedra Historii Ksigzki i Mediow;

Katedra Komunikacji Spotecznej i Public Relations;
Katedra Prawa i Etyki Mediéw;

Katedra Systemow Medialnych;

Katedra Jezyka i Retoryki Mediow;

Katedra Genologii i Fotografii;

Katedra Badan nad Instytucjami Kultury;

Katedra Antropologii i Dokumentaciji.
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