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UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Poz. 89

ZARZADZENIE NR 24
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 24 marca 2016 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Wydziatu Geografii i Studiow Regionalnych

Na podstawie § 13 ust. 5 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (tekst jednolity:
Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z pézn. zm.), w zwigzku z uchwatg nr 139/2015 Rady
Wydziatu Geografii i Studiow Regionalnych z dnia 15 grudnia 2015 r. zarzadza sie,
co nastepuje:

§1

Zatwierdza sie Regulamin Wydziatu Geografii i Studiow Regionalnych,
stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Traci moc Regulamin Wydziatu Geografii i Studiow Regionalnych (Monitor UW
z 2013 r. Nr 3, poz. 50 z pdzn. zm).

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik
do zarzgdzenia nr 24 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 24 marca 2016 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Wydziatu Geografii i Studiéw Regionalnych

REGULAMIN
WYDZIALU GEOGRAFII | STUDIOW REGIONALNYCH

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin Wydziatu Geografii i Studibw Regionalnych, zwany dalej
.Regulaminem”, okres$la strukture Wydziatu, rodzaj i zakres dziatania jego jednostek
wewnetrznych, tryb powotywania organow tych jednostek, zasady organizacyjnej
podlegtosci pracownikéw Wydziatu, w tym nauczycieli akademickich.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego (tekst
jednolity: Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z pézn. zm.);

2) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.);

3) ustawie o stopniach i tytule naukowym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
14 marca 2003 r. o stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule
w zakresie sztuki (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz.1852 z p6zn. zm.);

4) zatrudnieniu — nalezy przez to rozumie¢ miejsce wykonywania pracy w jednostce
organizacyjnej Wydziatu, wskazanej w akcie stanowigcym podstawe zatrudnienia
lub okreslonej decyzjg Dziekana, o ktérej mowa w § 12 ust. 3;

5) Woydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Geografii i Studiow Regionalnych.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu

§3

1. Jednostkami organizacyjnymi Wydziatu sg instytuty, katedry, zaktady,
pracownie, osrodki.

2. Bezposrednio Dziekanowi podlegajg instytuty, katedry, zakfady
samodzielne, niewchodzgce w skiad instytutdéw lub katedr, pracownie oraz biblioteka
i administracja.
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1. Tworzenie, przeksztatcanie i likwidacja jednostek organizacyjnych
Wydziatu nastepuje w drodze uchwaty Rady Wydziatu.

2. Dziekan obowigzany jest sporzadzi¢ aktualny wykaz istniejgcych na
Wydziale jednostek organizacyjnych z zaznaczeniem tych, ktére podlegaja
bezposrednio Dziekanowi i poda¢ do publicznej wiadomosci.



§5

Jezeli jednostka organizacyjna nie spetnia wymagan wynikajgcych
z postanowien Statutu dotyczacych liczby zatrudnionych nauczycieli akademickich
w ciggu dwoch lat akademickich, to uchwatg Rady Wydziatu jednostka ta z dniem
rozpoczecia kolejnego roku akademickiego ulega przeksztatceniu w jednostke
0 nizszym statusie: instytut w katedre, katedra w zaktad, zaktad w pracownie.

Rozdziat 3
Rada Wydziatu

§6

1. W skiad Rady Wpydziatu wchodzg: Dziekan jako przewodniczacy,
prodziekani oraz wszyscy samodzielni nauczyciele akademiccy zatrudnieni na
Wydziale w rozumieniu § 90a Statutu.

2. W sktad Rady Wydziatu wchodzg ponadto przedstawiciele:
1) innych nauczycieli akademickich, w liczbie nie mniej niz 15% sktadu Rady;
2) pracownikéw Wydziatu nie bedgcych nauczycielami akademickimi w liczbie nie
wiecej niz 5% sktadu Rady.
3) doktorantow i studentow w liczbie nie mniej niz 20% skfadu Rady;

3. Przedstawiciele innych nauczycieli akademickich oraz pracownikéw
niebedgcych nauczycielami akademickimi wybierani sg do Rady Wydziatu na
kadencje czteroletnig, rozpoczynajgcg sie dnia 1 wrzesnia roku wyborow i trwajgca
do dnia 31 sierpnia w roku, w ktérym uptywa kadencja.

4. Wybory czionkow Rady Wydziatu wymienionych w ust. 2 pkt 1-2,
przeprowadza sie na zebraniach wyborczych lub za pomoca sieci elektroniczne;.
Sposob przeprowadzenia ustala kazdorazowo Wydziatowa Komisja Wyborcza.

5. Kadencje przedstawicieli doktorantow i studentow oraz terminy
rozpoczecia i uptywu kadencji, a takze sposéb wytaniania przedstawicieli
doktorantéw i studentdéw okreslajg odpowiednio regulamin samorzgdu doktorantéow
I requlamin samorzadu studentow.

6. W posiedzeniach Rady Wydziatu uczestniczg z gtosem doradczym
przedstawiciele zwigzkow zawodowych dziatajgcych na Wydziale, po jednym
z kazdego z nich.

7. W posiedzeniach Rady Wydziatu mogg bra¢ udziat inne osoby zaproszone
przez Dziekana.

8. Cztonek Rady Wydziatu nie moze petni¢ funkcji organu jednoosobowego
ani jego zastepcy na innej Uczelni.
8§87

1. Kompetencje Rady Wpydziatu okreslajg przepisy Ustawy, ustawy
o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz Statutu.

2. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty w sprawach, o ktérych mowa w ust.1
zastrzezonych do jej kompetencji ustawami wymienionymi w ust. 1 i Statutem,
a takze w innych sprawach, w szczegolnosci:

1) uchwaty w sprawie zasad rekrutacji na studia i limitéw przyje¢;
2) spraw przewidzianych w regulaminach studiow, studiow doktoranckich oraz
studiéw podyplomowych;



3) wyrazenia opinii w sprawie wniosku Dziekana o nawigzanie lub rozwigzanie
stosunku pracy z nauczycielem akademickim;

4) wyrazenia opinii w sprawie powotania Komisji Konkursowej i jej
przewodniczgcego;

5) potwierdzenia osiggnie¢, o ktérych mowa w § 91 ust. 5 i 7 Statutu, w trybie
okreslonym w § 26 ust. 1;

6) kandydatow do nagrdd za osiggniecia naukowe i dydaktyczne;

7) ustanowienia wydziatowej nagrody lub stypendium;

8) nadawanie medalu Jerzego Kondrackiego na wniosek Kapituty osobom
szczegOlnie zastuzonym dla Wydziatu i rozwoju polskiej geografii;

9) odnowienia doktoratu;

10) zatwierdzania regulaminu nagréd i stypendiow wydziatowych;

11) wyrazania opinii spotecznosci Wydziatu w sprawach przedtozonych przez
Rektora, Dziekana, kierownikéw lub rady naukowe jednostek wewnetrznych albo
przez grupe co najmniej 1/5 ogolnej liczby cztonkéw Rady.

§8

1. Rada Wydzialu moze powotywaé komisje state i dorazne, okresla zakres
ich dziatania oraz liczbe cztonkow.

2. Rada Wydziatu wybiera cztonkéw komisji statych na kadencje czteroletnie.

3. W sktad komisji mogg by¢ wybierane osoby niebedgce cztonkami Rady
Wydziatu, sposréd pracownikéw, doktorantow i studentéw Wydziatu.

4. Rada Woydzialu wybiera przewodniczgcego komisji sposrdod swoich
cztonkéw w odrebnym gtosowaniu.

5. Rada Wydziatu powotuje komisje do spraw przewodow doktorskich:
1) z zakresu geografii fizycznej;
2) z zakresu geografii spoteczno-ekonomiczne,.

§9

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan:
1) co najmniej raz w miesigcu z wiasnej inicjatywy, z wytgczeniem lipca i sierpnia;
2) w kazdym czasie na pisemny wniosek 1/5 ogolnej liczby cztonkéw Rady.

2. Harmonogram posiedzen Rady Wydzialu w roku akademickim Dziekan
podaje do wiadomosci na pierwszym posiedzeniu Rady w danym roku akademickim.

3. Dziekan powiadamia pisemnie lub drogg elektroniczng czionkéw Rady
Wydziatu o terminie i proponowanym porzgdku dziennym posiedzenia co najmniej
na siedem dni przed tym terminem.

§10

1. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty na wniosek Rektora, Dziekana, komisji
Rady lub grupy co najmniej pieciu cztonkéw Rady Wydziatu.

2. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty wiekszoscig waznie oddanych gtosow
w obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby jej cztonkow.

3. W sprawach osobowych, a takze na wniosek co najmniej jednego cztonka
Rady Wydziatu, z wytgczeniem gtosowania w sprawach formalnych, Rada Wydziatu
podejmuje uchwaty w gtosowaniu tajnym, bezwzgledng wiekszoscig gtosow.
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4. Uchwaly Rady Wpydziatu podaje sie do wiadomosci spotecznosci
wydziatowej, z tym ze sposob ich podawania okresla Rektor w drodze zarzadzenia.

5. Podejmowanie uchwat Rady Wydziatu w sprawach o nadanie tytutu
naukowego lub stopnia naukowego okreslajg odrebne przepisy.

6. Od uchwat Rady Wydziatu Rektorowi i Dziekanowi stuzy odwotanie do
Senatu w terminie 14 dni od dnia podjecia uchwaty przez Rade, chyba Zze Rada
uchyli wczeéniej uchwate w catosci. Nie dotyczy to uchwat Rady Wydziatu
podejmowanych na podstawie ustawy, o ktérej mowa w § 11 ust. 2 Statutu. Uchwata
Rady, w stosunku do ktorej Rektor lub Dziekan ztozyli odwofanie, nie wchodzi
w zycie do czasu rozpatrzenia odwotania przez Senat. Senat rozpatruje odwotanie
nie pézniej niz na drugim kolejnym posiedzeniu liczgc od dnia wniesienia odwofania.

§11

Z kazdego posiedzenia Rady Wydziatu sporzgdza sie protokot, ktory po
zatwierdzeniu na nastepnym posiedzeniu Rady jest podpisywany przez Dziekana
i osobe sporzadzajgcg protokdt. Protokoty posiedzeh Rady Wydzialu sg jawne,
wszyscy czionkowie spotecznosci Wydziatu majg prawo wgladu do tych protokotow.

Rozdziat 4
Dziekan i Prodziekani

§12

1. Dziekan kieruje Wydziatem, reprezentuje go na zewnatrz oraz jest
przetozonym pracownikéw, doktorantéw i studentéw Wydziatu.

2. Kompetencje Dziekana okreslajg przepisy Ustawy, ustawy o stopniach
naukowych i tytule naukowym, Statutu oraz regulaminéw studiow, studiow
doktoranckich i studiow podyplomowych.

3. Dziekan w razie potrzeby, wskazuje przynalezno$s¢ pracownikow
I doktorantow do wiasciwych jednostek organizacyjnych Wydziatu.

§13

Dziekan moze, w miare potrzeby, powotywa¢ komisje niestate i zespoty
doradcze oraz petnomocnikow do wykonania okreslonych zadan.

§14

1. Wybory Dziekana i prodziekanow regulujg przepisy Ordynacji Wyborczej
Uniwersytetu Warszawskiego.

2. Kadencja Dziekana i prodziekanow trwa cztery lata, rozpoczyna sie dnia
1 wrze$nia roku wyboréw i konczy dnia 31 sierpnia w roku, w ktéorym uptywa
kadencja.
8§15

1. Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana, wybiera sie od jednego do
trzech prodziekanéw, w tym prodziekana do spraw studenckich. Liczbe
prodziekanOw oraz zakres dziatania ustala Dziekan elekt.



2. Kandydat na prodziekana musi by¢ zatrudniony na Wydziale jako
podstawowym miejscu pracy i mie¢ co najmniej stopien naukowy doktora.

3. Do prodziekana do spraw studenckich 8 36 ust. 3 i 4 Statutu stosuje sie
odpowiednio.

Rozdziat 5
Instytuty, katedry, zaktady, pracownie i osrodki

8§16
Rada naukowa instytutu okresla ogdélne kierunki dziatania instytutu.

§ 17

Do zadan rady naukowej instytutu nalezy w szczegolnosci:
1) ustalanie kierunkéw i planéw pracy instytutu;
2) koordynacja dziatalnosci jednostek organizacyjnych wchodzgcych w sktad
instytutu;
3) przyjmowanie rocznych sprawozdan dyrektora z dziatalnosci instytutu;
4) opiniowanie wnioskébw o otwarcie konkurs6w na stanowiska nauczycieli
akademickich w instytucie.
§18

1. W sktad rady naukowej instytutu wchodzg samodzielni nauczyciele
akademiccy zatrudnieni w instytucie, zastepca dyrektora instytutu, kierownicy
zaktadow wchodzacych w skiad instytutu, a takze kierownicy innych jednostek
wydziatowych wedtug ich kompetencji merytorycznych.

2. W skiad rady naukowej instytutu wchodzg ponadto wybierani na kadencje

przedstawiciele:

1) innych nauczycieli akademickich w liczbie nie mniej niz 15% ogdlnego sktadu
rady;

2) doktorantow w liczbie nie wiecej niz 5% ogdlnego sktadu rady, ale nie mniej niz
jedna osoba;

3) pracownikéw nie bedgcych nauczycielami akademickimi w liczbie nie wiecej niz
5% ogolnego sktadu rady, ale nie mniej niz jedna osoba.

3. Na wniosek rady naukowej instytutu Rada Wydziatu moze wybra¢ w sktad
rady naukowej instytutu wybitnych specjalistow spoza grona pracownikow instytutu
legitymujacych co najmniej stopniem doktora habilitowanego.

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 3, mogg stanowi¢ tgcznie nie wiecej niz
20% sktadu rady naukowe;j instytutu.

5. Przewodniczgcym rady naukowej jest z urzedu dyrektor instytutu.

6. Posiedzenia rady naukowej instytutu odbywajg sie nie rzadziej niz raz
w semestrze z wyjgtkiem lipca i sierpnia.

7. Posiedzenia rady naukowej zwotuje dyrektor instytutu z wkasnej inicjatywy
lub na wniosek co najmniej 1/5 ogdlnej liczby cztonkow rady.



§19

1. Dyrektor instytutu dba o réwnomierne obcigzenie pracownikéw
dydaktycznych w obrebie instytutu. W zakresie swoich kompetencji i posiadanych
petnomocnictw podejmuje inne dziatania, w tym reprezentuje instytut na zewnatrz
Wydziatu.

2. Dyrektor instytutu przygotowuje roczny plan dziatania instytutu
| przedstawia sprawozdanie z jego wykonania radzie naukowej instytutu.

§ 20

1. Dyrektora instytutu i zastepce na nowg kadencje powotuje Dziekan
niezwtocznie po rozpoczeciu swojej kadenciji.

2. Kandydata na dyrektora instytutu wskazuje w gtosowaniu tajnym zebranie
0g6Ine pracownikdw instytutu.

3. Wylanianie kandydata na dyrektora instytutu dokonuje sie wedtug
nastepujgcej procedury:

1) na wniosek Dziekana spos$rod cztonkéw rady instytutu wybierana jest Komisja
Wyborcza w sktadzie: przewodniczacy i dwoch cztonkow;

2) Komisja Wyborcza zwotuje zebranie ogélne pracownikow instytutu;

3) w trakcie zebrania pracownikOw instytutu, w gtosowaniu tajnym, zgtaszani sg
kandydaci na dyrektora instytutu sposrod nauczycieli akademickich spetniajgcych
warunki okreslone w 8§ 50 ust. 2 Statutu, przy czym kazdy pracownik ma prawo
zgtoszenia jednego kandydata, inaczej gtos uznaje sie za niewazny;

4) przewodniczacy Komisji Wyborczej ogtasza wyniki tajnego gtosowania
z podaniem liczby uzyskanych gtosoéw przez poszczegoélnych kandydatéw;

5) kandydaci, ktérzy wyrazili zgode na kandydowanie, moga przedstawi¢
pracownikom swoj program pracy na stanowisku dyrektora instytutu;

6) nazwiska kandydatéw, ktérzy wyrazili zgode na kandydowanie, sg umieszczane
na kartach do gtosowania wedtug kolejnosci alfabetycznej;

7) pracownicy uczestniczgcy w zebraniu oddajg w tajnym gtosowaniu gtos tylko na
jednego kandydata;

8) przewodniczgcy Komisji Wyborczej ogtasza na zebraniu pracownikdédw wyniki
tajnego gtosowania z podaniem liczby uzyskanych gtoséw przez poszczegdinych
kandydatow;

9) przewodniczgcy Komisji Wyborczej przekazuje Dziekanowi nazwisko kandydata
na dyrektora instytutu, ktory uzyskat najwiekszg liczbe gtosow.

4. Ogolne zebranie pracownikow instytutu w tajnym gtosowaniu opiniuje
kandydature na zastepce dyrektora instytutu, zgtoszong przez dyrektora elekta.

5. Dyrektor instytutu okresla zakres dziatania zastepcy dyrektora.

6. Kadencja dyrektora i zastepcy dyrektora instytutu trwa cztery lata, zaczyna
sie dnia 1 pazdziernika roku wyboréw i konczy dnia 30 wrzesnia roku, w ktorym
uptywa kadencja.

§21

1. Kierownika katedry powotuje Dziekan spos$rdd nauczycieli akademickich
posiadajgcych co najmniej stopien doktora habilitowanego.



2. Kierownika zaktadu powotuje Dziekan spos$rod nauczycieli akademickich
majgcych co najmniej stopien doktora po zasiegnieciu opinii dyrektora wiasciwego
instytutu.

3. Kierownik katedry i zaktadu odpowiadajg za organizacje prac badawczych
oraz zaje¢ dydaktycznych, prowadzonych w danej jednostce organizacyjnej,
a w szczegolnosci:

1) ustala podziat zaje¢ dydaktycznych miedzy pracownikami i zapewnia ich
realizacje;
2) ustala obowigzki poszczegdlnych pracownikow.

4. Kierownik katedry i zaktadu dba o rozwdj i postepy podlegtych mu
pracownikow naukowych.

§ 22

Kierownika pracowni oraz kierownika osrodka powotuje Dziekan sposrod
nauczycieli akademickich posiadajgcych co najmniej stopien doktora.

§23

Kadencja kierownika katedry, zaktadu, pracowni oraz osrodka trwa cztery lata
izaczyna sie dnia 1 marca roku nastepujgcego po roku wyboréw organdow
Uniwersytetu.

Rozdziat 6
Komisje Konkursowe i Komisja Oceniajgca

§24

1. Komisje konkursowe, o ktdorych mowa w 8§ 94 ust. 4 i 5 Statutu, i jej
przewodniczgcych powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.

2. Kandydatéw na czionkéw komisji konkursowej zgtaszajg dyrektorzy
instytutbw oraz kierownicy innych jednostek Wydziatu wnioskujgcy o otwarcie
konkursu.

§25

1. W sktad komisji konkursowej na stanowisko profesora nadzwyczajnego
lub profesora zwyczajnego wchodzi pieciu pracownikéw z tytulem naukowym
profesora. Do kompetencji komisji nalezy wskazanie recenzentéw dorobku
kandydata na stanowisko profesora nadzwyczajnego lub stanowisko profesora
Zwyczajnego.

2. W sktad komisji konkursowej na stanowisko adiunkta lub asystenta
wchodzi pieciu cztonkdw co najmniej ze stopniem doktora, w tym co najmniej trzech
z tytutem naukowym profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego.

§26

1. W celu potwierdzenia osiggnie¢ osob, o ktérych mowa w § 91 ust. 51 7
Statutu, Rada Wydziatu powotuje w miare potrzeby komisje spo$rod samodzielnych
nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale.

2. Rada Woydziatu dokonuje potwierdzenia osiggnie¢, o ktérych mowa
w ust. 1, w drodze uchwaty.



§ 27

1. W celu okresowej oceny nauczycieli akademickich Rada Wydziatu wybiera
na okres swojej kadencji Wydziatowg Komisje Oceniajgcg w liczbie co najmniej
dziewieciu czlonkow, reprezentujgcych wszystkie instytuty i jednostki Wydziatu, od
jednej do trzech osob z kazdej jednostki, proporcjonalnie do liczby zatrudnionych
nauczycieli akademickich.

2. Kandydatem na czionka Komisji moze by¢ nauczyciel akademicki
zatrudniony na Wydziale, jako podstawowym miejscu pracy i posiadajgcy, co
najmniej stopien naukowy doktora, przy czym co najmniej potowe sktadu komisiji
powinni stanowi¢ nauczyciele akademiccy z tytutem naukowym Ilub stopniem
naukowym doktora habilitowanego. W pracach komisji mogg uczestniczy¢ z glosem
doradczym przedstawiciele dziatajgcych na Wydziale zwigzkéw zawodowych, po
jednym z kazdego zwigzku.

3. Kandydatow do Komisji zgtaszajg cztonkowie Rady Wydziatu.

4. Cztonkow Komisji wybiera sie wiekszos$cig glosow w gtosowaniu tgcznym.
Gtosowanie przeprowadza sie w sposob tajny. Za wybrane uwaza sie osoby, ktére
uzyskaty najwiekszg liczbe gtosow z zastrzezeniem zapisow ust. 1.

5. Na pierwszym posiedzeniu Komisja wybiera ze swojego sktadu
przewodniczgcego i jego zastepce. Przewodniczgcym Wydziatowej Komisji
Oceniajgcej moze by¢ wylgcznie nauczyciel akademicki z tytutem naukowym lub
stopniem naukowym doktora habilitowanego.

6. Przewodniczacy Komisji powotuje co najmniej pie¢ osOb do kazdego
sktadu oceniajgcego dla okreslonej grupy pracownikbéw, wyznaczonej przez
prodziekana odpowiedzialnego za sprawy osobowe.

7. Tryb i kryteria okresowej oceny nauczycieli akademickich okresla Statut.

Rozdziat 7
Kolegium Elektoréw Wydziatu

§ 28

Kolegium Elektorow do wyboru Dziekana i prodziekandéw tworza:

1) osoby posiadajgce tytut naukowy profesora albo stopien doktora habilitowanego,
zatrudnione na Wydziale, stanowigce nie mniej niz potowa, a nie wiecej niz 3/5
sktadu Kolegium Elektorow,

2) wybrani przedstawiciele:

a) pozostatych nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale,
stanowigcy nie mniej niz 15% skfadu Kolegium Elektorow,

b) doktorantéw i studentow Wydziatu, stanowigcy nie mniej niz 20% sktadu
Kolegium Elektordw,

c) pracownikbw Wydziatlu niebedgcych  nauczycielami  akademickimi,

stanowigcy nie wiecej niz 5% sktadu Kolegium Elektorow.

Rozdziat 8
Biblioteka i Wydawnictwa

§ 29
1. Biblioteka i Wydawnictwa stanowig jednostke ogdlnowydziatowa.



2. Zatrudnienie kierownika Biblioteki i Wydawnictw odbywa @ sie
z uwzglednieniem ustalen zawartych w Regulaminie Systemu Biblioteczno-
Informacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego.

Rozdziat 9
Administracja Wydziatu

§ 30

1. W skitad administracji Wydziatu wchodzg:
1) Sekretariat Dziekana;
2) Dyrektor Administracyjny;
3) Dziekanat do spraw Studenckich;
4) Sekcja Ekonomiczno-Finansowa;
5) Archiwum.

2. Kierownikéw jednostek administracyjnych Wydziatu powotuje Dziekan.

§31
Do podstawowych zadan administracji Wydziatu nalezg miedzy innymi:
1) obstuga studentéw, doktorantéw, procesu dydaktycznego i tgcznosci

z absolwentami oraz aktywne wspieranie promocji Wydziatu;

2) obstuga finansowo-ksiegowa oraz wewnetrzna kontrola gromadzenia
I wydawania srodkow, w tym zamowien publicznych;

3) obstuga badan naukowych, w tym sprawozdawczosci finansowej projektow
naukowych realizowanych na Wydziale, oraz wszelkich dziatan stuzgcych
pozyskiwaniu srodkéw finansowych;

4) gospodarowanie mieniem, obstuga techniczna budynkéw i infrastruktury oraz
prowadzenie inwestycji;

5) obstuga administracyjna pracownikéw i doktorantéw Wydziatu.

§ 32

1. Dyrektor administracyjny dba o mienie Wydziatu, organizuje i nadzoruje
biezgcg prace jednostek administracji oraz obstuge techniczng Wydziatu, a takze
zapewnia zaopatrzenie Wydziatu w sprzet i materiaty.

2. Dyrektor administracyjny podlega Dziekanowi i jest bezposrednim
przetozonym pracownikéw Wydziatu niebedacych nauczycielami akademickimi.

3. Dziekan przynajmniej raz w roku dokonuje oceny funkcjonowania
administracji Wydziatu, odpowiednio do § 135 ust. 3 Statutu.

§33

1. Dziekan moze w dowolnym czasie udziela¢ pracownikom Wydziatu
petnomocnictwa do nadzorowania pracy administracji dla wykonania okreslonych
zadan, delegujgc jednoczesnie uprawnienia przetozonego.

2. Dziekan lub osoba upowazniona okresla zakres statych i doraznych zadan
0s6b, wobec ktorych petni funkcje bezposredniego przetozonego, okresla obowigzki
zwigzane z wykonaniem tych zadan oraz ocenia, jakos¢ i terminowos¢ wykonania
zadan. Zakres zadan i obowigzkéw pracownikow administracji jest ksztattowany
stosownie do aktualnych potrzeb Wydziatu.
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Rozdziat 10
Staz asystencki

§34

1. W ramach srodkow finansowych Wydziatu mozne by¢ utworzony fundusz
na stypendia, o ktorych mowa w § 129 ust. 1 Statutu.

2. Wysokos¢ funduszu wustala Rada Wydziatu, biorgc pod uwage
w szczegolnosci wysokosé stypendium okreslang corocznie przez Senat oraz
mozliwosci finansowe Wydziatu.

3. Konkurs przeprowadza Komisja do spraw stazu asystenckiego, ktérg
powotuje Rada Wydziatu na wniosek Dziekana.

4. Komisja do spraw stazu asystenckiego dokonuje kwalifikacji kandydatow
uwzgledniajac w szczegolnosci osoby wyrdzniajgce sie wynikami w nauce
i predyspozycjami do pracy badawcze] oraz potrzeby Wydziatlu, a nastepnie
przedstawia swoje wnioski Dziekanowi.

Rozdziat 11
Zasady stuzbowej podlegtosci pracownikow Wydziatu
8§35

1. Bezposrednim przetozonym pracownikow jest kierownik jednostki
organizacyjnej, w ktérej sg oni zatrudnieni.

2. Dziekan jest bezposrednim przetozonym dyrektorow instytutéw i kierownikow
innych jednostek Wydziatu.

3. Bezposrednio Dziekanowi podlega réwniez dyrektor administracyjny
Wydziatu, kierownik Sekcji Ekonomiczno-Finansowej oraz kierownik Biblioteki
I Wydawnictw.

Rozdziat 12
Postanowienia koncowe
8 36

1. Traci moc Regulamin Wydziatu Geografii i Studiéw Regionalnych z dnia
13 marca 2013 r. (Monitor UW z 2013 r. Nr 3a, poz. 50).

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rektora.
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