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Warszawa, 26 wrzesnia 2007 r. Nr 7

Poz. 339

ZARZADZENIE NR 33
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 30 sierpnia 2007 r.

w sprawie obstugi studiow doktoranckich
na Uniwersytecie Warszawskim

Na podstawie § 35 pkt 4 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2006 r. Nr 7A,
poz. 94) oraz Regulaminu Studiéw Doktoranckich na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW
z 2007 r. Nr 4A, poz. 222) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Rejestracja kandydatéw na studia doktoranckie prowadzone przez jednostki organizacyjne
Uniwersytetu Warszawskiego odbywa sie w trybie Uczelnianej Rejestracji Kandydatow prowadzonej
w formie elektronicznej na stronie internetowej irk.uw.edu.pl, obstugiwanej przez system Internetowej
Rejestracji Kandydatéw, zwanej dalej ,IRK”.

§2

1. Jednostki organizacyjne prowadzace studia doktoranckie = wprowadzajg do
Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studidow, zwanego dalej ,USOS”, dane zakwalifikowanych
kandydatow poprzez pobranie ich z systemu IRK.

2. Doktorantowi przydzielany jest numer albumu, generowany w USOS, wedtug numeracji
ciggtej w skali catego Uniwersytetu Warszawskiego.

3. Doktoranci, bedacy absolwentami Uniwersytetu Warszawskiego, pozostajg przypisani do
numeru albumu nadanego w trakcie poprzedniej immatrykulacji, z zastrzezeniem, ze jest to numer
uzyskany w procesie immatrykulacji centralnej.

4. Numer albumu wpisuje sie w indeksie doktoranta i jego legitymacji doktoranckie;.
Numerem albumu oznacza sie teczke akt osobowych doktoranta.

5. Do albumu wpisuje sie: numer albumu, date rozpoczecia studidw doktoranckich, imie
(imiona) i nazwisko oraz date i miejsce urodzenia doktoranta, nr PESEL, a w przypadku jego braku —
inny numer ewidencyjny, imiona rodzicéw, informacje dotyczace dyplomu ukonczenia studiow
wyzszych (nazwa uczelni, numer oraz data i miejsce wystawienia), nazwe podstawowej jednostki
organizacyjnej, nazwe studidw doktoranckich oraz rok studiéw doktoranckich, na ktéry doktorant
zostat przyjety oraz date i przyczyne opuszczenia Uniwersytetu Warszawskiego.

6. Akta doktorantow przechowywane sg w jednostkach organizacyjnych prowadzgcych
studia doktoranckie.

7. Przebieg studiéw doktoranckich wprowadzany jest do USOS niezwtocznie po zakohczeniu
kazdej sesji egzaminacyjnej, jednak nie pdzniej niz do 10 dnia po zakonczeniu sesji poprawkowe;.

8. W przypadku przeniesienia doktoranta do innej uczelni dane dotyczgce przebiegu studiéw
przesyta sie na wniosek uczelni, do ktérej doktorant sie przenidst.
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W USOS przechowuje sie dane osobowe i ewidencyjne, a w szczegolnosci:

1) informacje wymagane od kandydata na studia doktoranckie:

a) numer dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych wraz z datg jego wydania i nazwg uczelni, ktéra
dokument wydata,

b) ankiete osobowsg, zawierajaca imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, nr PESEL,
a w przypadku jego braku inny numer ewidencyjny, adres zamieszkania (panstwo, miasto lub
wies), adres do korespondencji oraz informacje o podstawowym zrédle utrzymania rodziny
kandydata na studia doktoranckie,

c) dane z postepowania kwalifikacyjnego stanowigce podstawe podjecia decyzji o przyjeciu na
studia doktoranckie;

2) decyzje o przyjeciu na studia;

3) dane z kart okresowych osiggnie¢ doktoranta;

4) decyzje wladz uczelni dotyczace przebiegu studiéw, w szczegdlnosci: udzielonych urlopéw, zgod
na powtarzanie roku, skreslenia z listy uczestnikéw studiow doktoranckich, a takze nagrod,
wyrdznien i kar dyscyplinarnych, skierowania na studia lub praktyki do innej instytucji polskiej lub
zagranicznej;

5) decyzje dotyczace przyznania doktorantowi pomocy materialnej;

6) potwierdzenie odbioru legitymacji uczestnika studiow doktoranckich i indeksu, atakze ich
duplikatow;

7) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studidw doktoranckich i jego odpisu, a takze
duplikatu $wiadectwa,;

8) potwierdzenie odbioru dyplomu doktorskiego i jego odpiséw.

§4

Po przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego zgodnie z odrebnymi przepisami, wiasciwe
jednostki organizacyjne przesytajg listy osob przyjetych na studia doktoranckie do Biura ds. Studiow
Doktoranckich i Ksztatcenia Podyplomowego.

§5

Po immatrykulacji uczestnik studiéw doktoranckich otrzymuje:
1) indeks,
2) legitymacje uczestnika studiow doktoranckich,
3) legitymacje ubezpieczeniows, o ile nie jest ubezpieczony z innego tytutu.
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1. Swiadczenia z funduszu pomocy materialnej dla doktorantéw, okreslone w odrebnych
przepisach, wyptacane sg za posrednictwem systemu USOS, po wprowadzeniu do niego decyzji
0 przyznanych $wiadczeniach oraz podaniu przez doktoranta numeru konta bankowego, na ktéry te
Swiadczenia powinny by¢ przekazywane.

2. Stypendia doktoranckie, przyznawane na podstawie odrebnych przepiséw, wyptacane sg
za posrednictwem USOS, po wprowadzeniu do niego decyzji o przyznanych $wiadczeniach oraz
podaniu przez doktoranta numeru konta bankowego, na ktéry te $wiadczenia powinny by¢
przekazywane.

3. Inne $wiadczenia, z zastrzezeniem przepiséw odrebnych, wyptacane sg za posrednictwem
US{o}
8§87

1. Przepisy § 1-4 oraz § 6 ust. 2 stosuje sie do doktorantéw przyjetych na pierwszy rok
studiéw doktoranckich poczgwszy od dnia 1 pazdziernika 2007 r.

2. Przepisy 8 5 oraz § 6 ust. 1 stosuje sie do wszystkich doktorantéw.
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Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2007 r.

Rektor UW: K. Chatasinska-Macukow
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