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ZARZADZENIE NR 51
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 15 maja 2018 .
w sprawie ochrony danych osobowych na Uniwersytecie Warszawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o0 szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 2183 z pdézn. zm.) i § 35 Statutu
Uniwersytetu Warszawskiego (tekst jednolity: Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z pdzn.
zm.) w celu realizacji postanowien rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE L 119/1 z dnia 4 maja
2016 r.) zwanego dalej ,RODOQ”, zarzgdza sie co nastepuje:

§1

Uniwersytet Warszawski zapewnia ochrone danych osobowych na zasadach
okreslonych postanowieniami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

§2

Administratorem danych osobowych, zwanym dalej ,Administratorem” jest
Uniwersytet Warszawski reprezentowany przez Rektora.

§3

1. Przetwarzanie danych osobowych na Uniwersytecie Warszawskim stuzy
realizacji zadan, obowigzkow lub uprawnien wynikajgcych z ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym.

2. Przetwarzanie danych osobowych moze odbywa¢ sie w systemie
informatycznym, a takze w kartotekach, skorowidzach, ksiegach, wykazach i innych
zbiorach ewidencyjnych wytgcznie dla celéw i zadan, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone wytgcznie
osoby posiadajgce upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wydane przez
Administratora, kierownika jednostki organizacyjnej lub kierownika administracji
centralnej — procedura wydawania upowaznien zostata opisana w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.



§4

1. Za wykonywanie obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych
wynikajgcych z RODO odpowiadaja:

1) Inspektor Ochrony Danych (I0D) wyznaczony przez Rektora;

2) Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kierownicy jednostek administraciji
centralnej w rozumieniu 8 1 ust. 2 pkt 6 i pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego
Administracji Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2011 r., Nr 2A, poz. 26
z pézn. zm.) — szczegotowy zakres zadan i obowigzkow kierownikéw jednostek
organizacyjnych oraz kierownikdw jednostek administracji centralnej okre$la
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia;

3) Lokalni petnomocnicy ds. ochrony danych osobowych (LODO) wyznaczeni przez
kierownikow jednostek organizacyjnych oraz kierownikow administracji centralnej
— szczegotowy zakres zadan LODO okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

2. Za zabezpieczenie przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym odpowiadajg administratorzy systeméw informatycznych (ASlI).

3. Kazdy pracownik Uniwersytetu Warszawskiego odpowiada za
przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych w zakresie zajmowanego
stanowiska oraz w zakresie przetwarzania danych osobowych na tym stanowisku.

4. Pracownicy Uniwersytetu Warszawskiego zobowigzani sg do zachowania
w tajemnicy danych osobowych i sposobdéw zabezpieczeh pozyskanych w trakcie
zatrudnienia.
§5

1. Inspektora Ochrony Danych wyznacza Rektor na podstawie oceny
kwalifikacji zawodowych, w szczegdlnosci wiedzy fachowej w zakresie prawa i praktyk
w dziedzinie ochrony danych osobowych oraz umiejetnosci wypetniania zadan
wynikajgcych z RODO.

2. Zadaniem 10D jest nadzOr oraz zapewnieniem przestrzegania na
Uniwersytecie Warszawskim przepiséw regulujgcych ochrone danych osobowych,
w szczegolnosci:

1) informowanie Administratora oraz personelu uczestniczgcego w procesach
przetwarzania danych osobowych o obowigzkach spoczywajacych na nich na
mocy RODO;

2) sprawowanie statej kontroli i sprawdzanie zgodnosci proceséw przetwarzania
danych osobowych 2z przepisami regulujgcymi zasady ochrony danych
osobowych;

3) monitorowanie przestrzegania postanowien RODO i innych przepiséw Unii
Europejskiej i prawa krajowego regulujgcych ochrone danych osobowych oraz
przyjetych przez Administratora polityk ochrony danych;

4) nadzorowanie opracowania i aktualizowania przez jednostki organizacyjne
dokumentacji ochrony danych osobowych;

5) organizowanie szkolen personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania
danych osobowych;

6) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych na
Uniwersytecie Warszawskim,

7) udzielanie na zgdanie Administratora zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony
danych oraz systematyczne monitorowanie jej realizaciji;



8) wspotpraca i petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

9) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane przetwarzane sg na
Uniwersytecie Warszawskim.

3. Administrator nadto powierza I0D nastepujace obowigzki:
1) informowanie Administratora o przypadkach naruszenia bezpieczenstwa danych
osobowych;
2) prowadzenie postepowan wyjasniajgcych w przypadku podejrzenia naruszenia
I naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych;
3) sprawdzanie jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Warszawskiego pod katem
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z obowigzujgcymi przepisami.

4. Przy wykonywaniu swoich zadan IOD podlega bezposrednio Rektorowi.

5. 10D jest zobowigzany do zachowania tajemnicy lub poufnosci przy
wykonywaniu swoich zadan.
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1. Szczegdtowe unormowania w zakresie zarzgdzania, ochrony, dystrybucji
danych osobowych, a takze trybu postepowania w przypadku naruszenia zasad
ochrony danych osobowych przetwarzanych przez Uniwersytet Warszawski okresla
.Polityka ochrony danych osobowych na Uniwersytecie Warszawskim” (PODO)
stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Wymieniona w ust. 1 Polityka ochrony danych osobowych na Uniwersytecie
Warszawskim ma zastosowanie we wszystkich jednostkach organizacyjnych
Uniwersytetu Warszawskiego. W przypadku realizacji projektow, jezeli umowy
projektowe stanowig inaczej, przewiduje sie tworzenie na potrzeby projektow
indywidualnych polityk ochrony danych, ktére sg spojne z wymieniong w ust. Politykg
ochrony danych osobowych na Uniwersytecie Warszawskim.

3. Zasady eksploatacji i zarzgdzania systemami informatycznymi stuzgcymi
do przetwarzania danych osobowych na Uniwersytecie Warszawskim okresla
.instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym przetwarzajgcym dane osobowe
na Uniwersytecie Warszawskim” (Instrukcja) stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym ma zastosowanie we
wszystkich jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu Warszawskiego. W przypadku
realizacji projektéw, jezeli umowy projektowe stanowig inaczej, przewiduje sie
tworzenie na potrzeby projektéw indywidualnych instrukcji zarzgdzania systemem
informatycznym, ktére sg spojne z Instrukcjg zarzgdzania systemem informatycznym
przetwarzajgcym dane osobowe na Uniwersytecie Warszawskim.

5. Polityka ochrony danych osobowych na Uniwersytecie Warszawskim
i Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stanowig dokumentacje
wewnetrzng Uniwersytetu Warszawskiego i nie podlegajg upublicznieniu.



87
W celu doprecyzowania i wiasciwego realizowania zadan i obowigzkow

wynikajgcych z przepisow dotyczgcych ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku
z ich przetwarzaniem Inspektor Ochrony Danych moze opracowywaé dodatkowe
instrukcje, wytyczne i rekomendacje w zakresie prawidtowego przetwarzania danych
osobowych.

1)

2)

3)

§8

Tracg moc:
zarzadzenie nr 39 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 15 listopada
2007 r. w sprawie ochrony danych osobowych na Uniwersytecie Warszawskim
(Monitor UW z 2007 r. Nr 9E, poz. 372);
zarzagdzenie nr 48 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 3 listopada 2014 r.
w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 39 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
15 listopada 2007 r. w sprawie ochrony danych osobowych na Uniwersytecie
Warszawskim (Monitor UW z 2014 r. poz. 236);
zarzagdzenie nr 10 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 11 lutego 2010 r.
w sprawie okresSlenia szczegotowych zasad oraz trybu informowania
i udostepniania danych osobowych podmiotom ustawowo uprawnionym
(Monitor UW z 2010 r. Nr 10, poz. 38).

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.

Rektor UW: M. Patys
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