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ZARZADZENIE NR 294
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 31 grudnia 2020 .

w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski
zamowien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane
oraz organizowania konkursow

Na podstawie § 36 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

llekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019);

2) srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie srodki finansowe
bedgce w dyspozycji Uniwersytetu Warszawskiego, bez wzgledu na Zrodto ich
pochodzenia;

3) jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty,
kolegia indywidualnych studidw miedzydziedzinowych, szkoty doktorskie,
ogolnouniwersyteckie jednostki organizacyjne, jednostki wspdlne, jednostki
organizacyjne administracji ogolnouniwersyteckiej;

4) planie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanym dalej ,planem”
— nalezy przez to rozumie¢ plan postepowan o udzielenie zamowien jakie
przewiduje sie przeprowadzi¢ na Uniwersytecie Warszawskim w danym roku
finansowym;

5) zamowieniu publicznym, zwanym dalej ,zamoOwieniem” — nalezy przez to
rozumie¢ umowe odptatna zawierang miedzy Uniwersytetem Warszawskim
a wybranym wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Uniwersytet
Warszawski od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

6) progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty warto$ci zamowien, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych;

7) Zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zarzadzenie.



§2

1. Na Uniwersytecie Warszawskim postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego realizuje sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie,
rozporzgdzeniach wykonawczych, Zarzgdzeniu oraz innymi aktami prawnymi
zwigzanymi z przedmiotem zamowienia.

2. Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dokumentuje sie na
drukach okreslonych w rozporzgdzeniach wykonawczych do Ustawy oraz na drukach
okreslonych w Zarzadzeniu.

§3

W przypadku zamowien wspoffinansowanych lub finansowanych ze srodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej umowy o dofinansowanie mogg zawiera¢
dodatkowe zasady, ktore nalezy stosowac.

§4

1. Przygotowania postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
dokonujg jednostki organizacyjne Uniwersytetu.

2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczyna sie, jezeli
jednostka organizacyjna Uniwersytetu dysponuje srodkami finansowymi niezbednymi
do jego realizacji.

3. W ramach przygotowania postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, jednostka organizacyjna Uniwersytetu sporzgdza:
1) w odniesieniu do zamoéwieh o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne
opis potrzeb i wymagan zgodny z zasadami okreslonymi w art. 83 Ustawy,
2) wniosek w sprawie zamowienia publicznego, zwany dalej wnioskiem, ktorego
wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia, zawierajacy:
a) opis przedmiotu zamowienia wraz ze wskazaniem o0sOb odpowiedzialnych
merytorycznie za opis przedmiotu zamowienia oraz jego okreslenie,
b) wskazanie kandydatéw na czionkow Komisji Przetargowej ze strony
wnioskujgcej jednostki organizacyjnej,
c) szacunkowg wartos¢ zamowienia wraz ze wskazaniem daty ustalenia tej
wartosci oraz osoby, ktéra dokonata szacowania i jest za nie odpowiedzialna,
d) zrédto finansowania.

4. Kandydatem na cztonka Komisji Przetargowej jest osoba posiadajgca
wiedze merytoryczng w zakresie przedmiotu zamowienia.

5. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg
starannoscig, zgodnie z art. 28-36 Ustawy.

6. Przedmiot zamdwienia okresla sie w oparciu o art. 99-103 Ustawy.

7. Whniosek akceptuje kwestor lub zastepca kwestora lub petnomocnik
kwestora w jednostce organizacyjnej Uniwersytetu pod wzgledem zabezpieczenia
Srodkow finansowych i kierownik Dziatu Zamdéwien Publicznych lub jego zastepca
pod wzgledem proponowanego trybu udzielenia zamdwienia.



8. Whniosek jednostki organizacyjnej Uniwersytetu zatwierdza jej uprawniony
na podstawie stosownego petnomocnictwa kierownik, prorektor lub kanclerz lub jego
zastepca wedtug wtasciwosci, z wytgczeniem kwestora.

9. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu realizujgca postepowanie
0 zamowienie publiczne zobowigzana jest do ewidencji prowadzonych postepowan
oraz przechowywania dokumentacji przetargowej, w szczegolnosci protokotu oraz
ofert, zgodnie z Ustawg, przez okres minimum czterech lat od dnia zakohczenia
postepowania, a jezeli czas trwania umowy przekracza cztery lata przez caty okres
jej trwania.

10.W przypadku zaméwiehn finansowanych lub wspoffinansowanych ze
Srodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, umowy o dofinansowanie mogg
narzucac dtuzsze terminy przechowywania dokumentaciji, ktére nalezy stosowac.

§5

Na Uniwersytecie Warszawskim postepowania o zamowienie publiczne
prowadzg:

1) Dziat Zaméwien Publicznych w  zakresie zaméwien  administraciji
ogolnouniwersyteckiej, zamowieh ogdlnouniwersyteckich oraz zamoéwien
przekazanych do realizacji przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu,

2) jednostki organizacyjne Uniwersytetu w zakresie wtasnej dziatalnosci.

§6

1. Rektor powierza czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania

0 zamowienie nastepujgcym osobom:

1) Petnomocnikowi Rektora ds. zamowien publicznych w zakresie zamowien
ogolnouniwersyteckich, administracji ogolnouniwersyteckiej oraz zamowien
przekazanych do realizacji Dziatowi Zamoéwien Publicznych przez jednostki
organizacyjne Uniwersytetu;

2) innym osobom na podstawie odrebnego petnomocnictwa ogdlnego Ilub
szczegoOlnego.

2. W ramach powierzonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o0 zamdwienie publiczne osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 akceptujg
dokumentacje postepowania.

8§87

1. Petnomocnik Rektora ds. zamowien publicznych moze wydac¢ komunikat,
w ktérym wskaze jaki rodzaj dostaw, ustug lub robd6t budowlanych realizowany jest
w jednym z trybow zamoéwien publicznych i procedurze okreslonej w Ustawie.
W Komunikacie okresla sie okres jego obowigzywania.

2. Petnomocnik Rektora ds. zamoéwien publicznych sprawuje merytoryczny
nadzér nad przestrzeganiem obowigzujgcych przepiséw i procedur przy udzielaniu
zamoéwien.

3. W ramach merytorycznego nadzoru nad przestrzeganiem obowigzujgcych
przepisow i procedur przy udzielaniu zamowien publicznych, Petnomocnik Rektora



ds. zaméwien publicznych akceptuje dokumentacje postepowania oraz moze zlecic¢
kontrole jednostek organizacyjnych Uniwersytetu w tym zakresie.

4. Celem kontroli, o ktérej mowa w ust. 3 jest badanie zgodnosci
postepowania z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz przepisami wewnetrznymi
Uniwersytetu Warszawskiego.

5. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 3 moze obejmowac rowniez etap
przygotowania postepowania w szczegdlnosci opracowania dokumentéw
zamowienia.

§8
Osoby, ktorym Rektor powierzyt czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem

postepowania o zamowienie publiczne:

1) odpowiadajg z tytutu nadzoru nad wiasciwym przebiegiem procedur udzielania
zamowienia;

2) zobowigzane sg niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku w sprawie zamdwienia
publicznego do powotania komisji przetargowej, zwanej dalej ,Komisjg”, zgodnie
z § 9 ust. 1 Zarzadzenia;

3) nawniosek Komisji wykluczajg wykonawcow oraz odrzucajg oferty w przypadkach
przewidzianych Ustawg;

4) w przypadku podjecia przez Komisje czynnosci z naruszeniem prawa, nakazujg
jej powtorzenie;

5) na wniosek Komisji, w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w Ustawie,
uniewazniajg postepowanie;

6) prowadzg korespondencje miedzy Uniwersytetem Warszawskim i wykonawcami,

7) zatwierdzajg wybor najkorzystniejszej oferty.

§9

1. Komisje powotuje sie do przeprowadzenia kazdego postepowania
0 zamowienie publiczne. Wzor decyzji o powotaniu Komisji Przetargowej do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia.

2. Komisje powotuje sie w sktadzie: przewodniczgcy, zastepca
przewodniczgcego, sekretarz i/lub czionkowie, z uwzglednieniem kompetencji jej
cztonkow i specyfiki przedmiotu zamowienia.

3. W przypadku zamowien  ogolnouniwersyteckich,  administraciji
ogolnouniwersyteckiej oraz zamowien przekazanych przez jednostki organizacyjne
Uniwersytetu do realizacji przez Dziat Zaméwien Publicznych w sktad Komisiji
powotuje sie pracownika Dziatu Zamoéwieh Publicznych i powierza mu funkcje
sekretarza Komisiji.

4. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu samodzielnie realizujgca
postepowanie moze uzgodni¢ z Petnomocnikiem Rektora ds. zamoéwienh publicznych
udziat w Komisji pracownika Dziatu Zamowien Publicznych.

5. Zmiana sktadu Komisji Przetargowej moze nastgpi¢ wytgcznie
w uzasadnionych przypadkach. Wzor decyzji w sprawie zmiany sktadu Komisiji
przetargowej stanowi zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia.



6. Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowi zatgcznik nr 4 do
Zarzadzenia.
§ 10

1. Komisja na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w 8 4 ust. 3
Zarzadzenia, weryfikuje pod wzgledem formalnym opis przedmiotu zamowienia,
opracowuje pozostatg dokumentacje niezbedng do przeprowadzenia postepowania
0 zamowienie publiczne wtasciwg dla danego trybu, w szczegolnosci: projekt
specyfikacji warunkéw zamowienia, zaproszenia do udziatu w postepowaniu,
zaproszenia do sktadania ofert albo zaproszenia do negocjacji.

2. Dokumenty wymienione w ust. 1 sg akceptowane przez osobe
upowazniong przez Petnomocnika Rektora ds. zamowien publicznych, a nastepnie
zatwierdzane przez jedng z osob okreslonych w § 6 ust. 1 Zarzadzenia.

3. Wzo6r umowy dodatkowo opiniuje radca prawny Uniwersytetu
Warszawskiego pod wzgledem formalnoprawnym oraz kwestor lub zastepca
kwestora lub petnomocnik kwestora w jednostce organizacyjnej i osoby wymienione
w § 12 ust. 4 Zarzadzenia.

4. Dopuszcza sie opracowanie ujednoliconego wzoru umowy, ktéry
zaakceptowany zgodnie z ust. 3 moze by¢ stosowany w kolejnych prowadzonych
postepowaniach, bez koniecznosci kazdorazowej akceptaciji.

§11

1. Czlonkowie Komisji oraz inne osoby biorgce udziat w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia zobowigzane sg do sprawnego i rzetelnego

przeprowadzenia procedury postepowania o zamdwienie przy zachowaniu:

1) obiektywizmu i bezstronnosci;

2) zasady rownego traktowania wszystkich podmiotdw ubiegajgcych sie
0 zamowienie i prowadzenie postepowania w sposéb gwarantujgcy zachowanie
uczciwej konkurenciji;

3) wymaganych terminéw i publikacji ogtoszeh, zawiadomieh oraz udzielania
odpowiedzi na zapytania w ramach swoich kompetencji i upowaznien;

4) zasady nalezytej starannosci przy wyborze najkorzystniejszej oferty oraz ocenie
spetniania warunkéw w postepowaniu;

5) zakazu ustalania kryteriow oceny ofert na podstawie wiasciwosci wykonawcy,
w szczegolnoéci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej i finansowej,
chyba, ze przepisy Ustawy stanowig inaczej;

6) obowigzku udokumentowania czynnoéci zwigzanych z postepowaniem,
wymaganych w Ustawie, jej przepisach wykonawczych i przepisach
wewnetrznych Uniwersytetu Warszawskiego.

2. Zobowigzuje sie cztonkow Komisji i inne o0soby uczestniczace
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego do udzielania wykonawcom
informacji i wyjasnien dotyczgcych zamdwienia wytgcznie w sposob przewidziany
w Ustawie.



§12

1. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty nastepuje udzielenie
zamowienia przez zawarcie umowy przy zachowaniu termindw okreslonych
w Ustawie.

2. Umowy w sprawach zamowien publicznych zawierane sg w formie
pisemne;.

3. Umowa zawierana jest po uprzednim zaopiniowaniu jej przez radce
prawnego Uniwersytetu Warszawskiego pod wzgledem formalnoprawnym oraz
uprzedniej akceptacji kwestora lub zastepcy kwestora lub petnomocnika kwestora
w jednostce organizacyjnej Uniwersytetu oraz Peinomocnika Rektora ds. zamdwien
publicznych.

4. Do zawierania umow upowaznia sie:
1) prorektora, kanclerza i jego zastepcéw wedtug wiasciwosci z wylgczeniem

kwestora;
2) osoby wymienione w § 6 ust. 1 Zarzadzenia.

5. Zmiana postanowien zawartej umowy oraz wprowadzanie nowych
postanowien do umowy wymaga opinii Biura Prawnego. Zmiana umowy jest mozliwa
tylko w formie pisemnej i tylko w przypadku akceptacji osob wymienionych w ust. 4.

6. Do umodw zastosowanie ma § 17 Zarzadzenia.

§13

Kopie korespondencji w sprawach zamowien, prowadzonej miedzy
jednostkami  Uniwersytetu Warszawskiego a Prezesem Urzedu Zaméwien
Publicznych nalezy przekazywa¢ do Peinomocnika Rektora ds. zamowienh
publicznych w terminie trzech dni od daty nadania lub wptywu korespondenciji.

§14

1. Dziat Zamoéwien Publicznych prowadzi centralny rejestr zamdwien
publicznych.

2. Wz6r centralnego rejestru zaméwien publicznych stanowi zatgcznik nr 5 do
Zarzadzenia.

3. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek do przekazywania do Dziatu

Zamowien Publicznych:

1) wnioskéw w sprawie zamowienia publicznego;

2) informacji o uniewaznieniu postepowania lub udzieleniu zamdéwienia publicznego
w terminie dziesieciu dni kalendarzowych od dnia rozstrzygniecia postepowania.
Wzor informacji o uniewaznieniu postepowaniu lub zawarciu umowy stanowi
zatgcznik nr 6 do Zarzgdzenia.

§15

1. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych Uniwersytetu do
sktadania rocznych sprawozdan o udzielonych zamowieniach.



2. Sprawozdanie przekazuje sie do Dziatu Zamdwien Publicznych do dnia
31 stycznia kazdego roku. Wzor sprawozdania u udzielonych zamowieniach stanowi
zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia.

§16

1. Dziat Zamoéwieh Publicznych prowadzi plan postepowan o udzielenie
zamowien.

2. Zobowigzuje sie kierownikOw jednostek organizacyjnych Uniwersytetu do
przekazywania do Dziatu Zaméwien Publicznych planéw postepowan o udzielenie

zamowien publicznych sporzgdzanych w ramach jednostki w terminie wyznaczonym
przez Petnomocnika Rektora ds. zamodwien publicznych.

3. Wzér planu postepowan o udzielenie zamowien publicznych znajduje sie
w Rozporzadzeniu wykonawczym do Ustawy.

4. Wszelkie zmiany w Planie postepowan o udzielenie zamdwien
sporzgdzanych w ramach jednostki kierownicy jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu przekazujg w ostatnim dniu roboczym kazdego miesigca/kwartatu.

5. Przez zmiane nalezy rozumie¢ w szczegolnosci modyfikacje, aktualizacje,
usuniecie informacji, ktére znajdujg sie w Planie postepowan o udzielenie zamowien
lub tez dodanie informacji, ktére pierwotnie nie zostaty w nim uwzglednione.

§17

1. Zobowigzuje sie kierownikdéw jednostek organizacyjnych Uniwersytetu,
ktére realizowaty postepowanie o zaméwienie publiczne do publikacji, w Biuletynie
Zamowien Publicznych:

1) ogtoszenie o zmianie umowy;
2) ogtoszenia o wykonaniu umowy;
— zgodnie z Ustawg oraz aktami wykonawczymi do Ustawy.

2. W przypadku, gdy postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
realizowane byto na rzecz jednostki organizacyjnej Uniwersytetu przez Dziat
Zamowien Publicznych, kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu przekazuje
do Dzialu Zamdwien Publicznych informacje niezbedne do publikacji ogtoszen,
o ktérych mowa w ust. 1 Informacje przekazuje sie w terminie nie dtuzszym niz trzy
dni od daty zakonczenia umowy lub zmiany umowy.

§18

Zasady udzielania zamoéwien o wartosci nizszej niz 130 000 zt oraz, o ktorych
mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 1, 2 Ustawy, okresla Regulamin w sprawie trybow, zasad
i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien publicznych na ustugi,
dostawy i roboty budowlane, o wartosci nizszej niz 130 000 zt oraz, o ktérych mowa
w art. 11 ust. 5 pkt. 1, 2 stanowigcy zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia.

§19

Zasady organizowania konkursow, o ktorych mowa w art. 325 Ustawy okresla
zatgcznik nr 9 do Zarzadzenia.



§20

1. Osoby, ktérym Rektor powierzyt wykonywanie czynnosci zwigzanych

z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamowienia, cztonkowie Komisji, biegli oraz

inne osoby wystepujgce w postepowaniach ponoszg odpowiedzialnos¢ wynikajgcg z:

1) Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pézn. zm.);

2) Kodeksu karnego, a w szczegélnosci art. 296, art. 296a art. 297 § 1-2, art. 305
8 1i2 (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 z p6zn. zm.) oraz art. 304 § 2 Kodeksu
postepowania karnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 30 z pézn. zm.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
poz. 1240 z pézn. zm.);

4) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. poz. 114 z pézn. zm.).

2. Osoby winne naruszenia dyscypliny finansow publicznych ponosza
odpowiedzialnos¢ takze w przypadku dziatania i zaniedbania z winy nieumysinej.

3. Niezaleznie od odpowiedzialnosci, o ktorej mowa w ust. 1, naruszenie
prawa w zwigzku z udzielaniem zamdéwien moze powodowac inng odpowiedzialnos¢,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§21

Traci moc zarzadzenie nr 22 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
16 czerwca 2014 r. w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet
Warszawski zamowien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane oraz
organizowania konkurséw (Monitor UW z 2014 r. Nr 3, poz. 122 z pézn. zm.).
§22
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Rektor UW: A. Z. Nowak



Zatgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien
publicznych na ustugi, dostawy
oraz roboty budowlane

Wz6or

Warszawa, dnia .......cccoveeveneennen..

Zatwierdzam
Whniosek w sprawie zamowienia publicznego
] S Lo [oiinin, (wewnetrzny numer wniosku nadany przez jednostke)
POUZ -.......... l...... loiiiiinn
DZP-....... l...... [o......

Wypetnia Wnioskodawca

Tytut postepowania/przedmiot zamowienia:

Kod CPV: .....

Propozycja trybu udzielenia zamowienia publicznego/procedury:

CIPrzetarg nieograniczony CIDialogu konkurencyjny

OTryb podstawowy

DNegocjacje bez ogloszenia O0Zamowienie ponizej 130 000 zt netto
O0Zamowienie z wolnej reki (w zatgczeniu
uzasadnienie trybu)

O0Zamowienie wytgczone ze stosowania
OIPrzetargu ograniczony przepisbw ustawy PZP na podstawie:

CINegocjacji z ogtoszeniem;

OPartnerstwo innowacyjne;

Uzasadnienie proponowanego trybu/procedury (nie dotyczy przetargu
nieograniczonego oraz trybu podstawowego):




Szacunkowa wartos¢ zamowienia publicznego

Wartos¢ zaméwienia ustalona zostata na podstawie

....................................... przez (pracownik UW).....................wdniu .......... 1.
i WYNOSi: ............ zt (netto) w tym:

1) wartos¢ zamowienia POdStaWOWEGO ........oiuiniiiii e zt
2) wartosc planowanego zamowienia podobnego .........ccoiiiiiiii i zt
3) WartoSC WZNOWIEN ... .. e ettt e e e ee e eaeneneneenn ZE
4) wartos¢ opcji .. e Zt
Zrédto flnansowanla ............................... plan flnansowy Iub remontowo-
inwestycyjny i pozycja planu........................ (jezeli dotyczy)

Kandydaci do Komisji Przetargowej (jesli dotyczy)

Propozycja sktadu Komisji Przetargowej:

Wskazanie Wykonawcy/Wykonawcow

Do udziatu w postepowaniu proponuje sie zaprosi¢ nastepujgcych wykonawcéw lub
wykonawce (jesli dotyczy wskaza¢ nazwe Wykonawcy/0w oraz dane kontaktowe):

Zatgczniki:

COpis przedmiotu zamoéwienia
CProjekt umowy/propozycje istotnych warunkdéw postanowien umowy

Ulinne: ..
Opis przedmlotu zamowienia przygotowany zostat przez:

(wskazac imiona i nazwisko 0sob)

Zabezpieczenie srodkéw na sfinansowanie zamowienia

Na finansowanie zamowienia podstawowego zabezpieczono srodki w wysoko$ci:
........................................................................................................................... brutto

(podpis kwestora lub zastepcy kwestora
lub petnomocnika kwestora w jednostce organizacyjnej)

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego

Podstawa prawna: ..............ccoeeveene.
Osoba wnioskujgca: ...........ccccoviiiinnenn ..

(podpis Petnomocnika Rektora
ds. zamowien publicznych

lub kierownika Dziatu Zamowien

Publicznych lub jego zastepcy)
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Zatgcznik nr 2

do zarzgdzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie trybdéw, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski

zamowien publicznych na ustugi, dostawy

oraz roboty budowlane

Wzor

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania
I przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego

Na podstawie § 9 pkt 1 zarzgdzenia nr ... Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia ..................... 2020 r. w sprawie trybéw, zasad i form
udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien publicznych na ustugi, dostawy
oraz roboty budowlane:

§1

1. Powotuje Komisje Przetargowg, zwang dalej ,Komisjg” do przygotowania
| przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na:

zamowienia/opis).

2. Komisja prowadzi postepowanie zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji
Przetargowej.

3. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania, a konczy z dniem
podpisania umowy o udzielenie zamowienia publicznego Ilub uniewaznienia
postepowania o zamowienie publiczne — zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami Ustawy.

§2
W sktad Komisji powotuje:
1) e — przewodniczgcy komisji
2) — zastepca przewodniczgcego komisji
3) e ——— — sekretarz komisji
A) — cztonek komisji
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§3

1. Zobowigzuje cztonkéw Komisji do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych czynnosci, zgodnie z przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 Ustawy.

§4

Odwotanie cztonka Komisji lub powotanie nowego cztonka Komisji nastepuje
na podstawie odrebnej decyzji.
§5

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzi sekretarz Komisji.

§6

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(Podpis osoby,
ktérej Rektor powierzyt czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o zamoéwienie
publiczne)

Decyzje otrzymujg osoby powotane w sktad Komisji:
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Zatgcznik nr 3
do zarzgdzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski
zamoéwien publicznych na ustugi, dostawy
oraz roboty budowlane

Wzor

Decyzja w sprawie zmiany skladu Komisji przetargowej

Na podstawie § 9 pkt 5 zarzadzenia nr ... Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia ..................... 2020 r. w sprawie trybéw, zasad i form
udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamoéwien publicznych na ustugi, dostawy
oraz roboty budowlane w zwigzku z § 4 Decyzji nr .................... z dnia

. W sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania
i przeprowadzenla postepowama 0 udzielenie zamowienia publicznego:

1) OdWORUJE .o ze sktadu Komis;ji.*
2) w skfad Komisji powotuje ..........cccoiiiiiiiiiiiennn. i jednoczesnie powierzam
mu funkcje ... *

(Podpis osoby,
ktérej Rektor powierzyt czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o zamoéwienie
publiczne)

niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4

do zarzgdzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia grudnia 2020 r.
w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien
publicznych na ustugi, dostawy

oraz roboty budowlane

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej okresla tryb dziatania Komisiji
przetargowej, zwanej dalej ,Komisjg”, dla przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, powotanej na podstawie
§ 9 ust. 1 zarzadzenia nr ... Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia

. . 2020 r. w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet
Warszawskl zamowien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane oraz
organizowania konkurséw.

§1
Postanowienia ogolne

1. Komisja dziata na podstawie Decyzji wydanej w trybie 8 9 Zarzgdzenia.

2. Komisja dokonuje czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Komisja sktada sie co najmniej z czterech czionkow.

4. W sktad Komisji wchodza:
1) przewodniczacy;
2) zastepca przewodniczgcego;
3) cztonkowie — w szczegolnosci osoby znajgce przedmiot zamowienia
I odpowiedzialne za sporzgdzenie jego opisu;
4) sekretarz — pracownik ds. zamodwien publicznych lub osoba przeszkolona
z zakresu stosowania procedur udzielania zamowien publicznych okreslonych
w Ustawie.
§2
Przewodniczacy Komisji

1. Pracg Komisji kieruje przewodniczgcy, a w przypadku jego nieobecnosci —
zastepca przewodniczgcego. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
1) ustalanie termindéw i miejsc posiedzen oraz porzadku ich obrad;

2) prowadzenie posiedzen i stwierdzenia ich waznosci przy uwzglednieniu zasad
okreslonych w § 5 ust. 5;

3) wyznaczanie zakresu prac poszczegolnych cztonkéw Komisji;

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

5) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w art. 56 Ustawy.
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2. Przewodniczgcy wytgcza czionka Komisji z dalszego postepowania,
powiadamiajgc o tym osobe, ktorej Rektor powierzyt czynnosci przeprowadzenia
zamowienia publicznego w przypadku ztozenia niezgodnego z prawdg oswiadczenia
lub zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 Ustawy.

3. Przewodniczagcy informuje osobe, ktorej Rektor powierzyt czynnosci
przeprowadzenia postepowania o zamowienie, o wszelkich innych problemach
zaistniatych w toku postepowania. W uzasadnionych sytuacjach wnioskuje
0 powotanie biegtego rzeczoznawcy, ktory sktada oswiadczenie stosownie do
postanowien ust. 1 pkt 5.

§3

Sekretarz
Komisji
1. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy:
1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje;
2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym — posiedzen Komisji;
3) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisij;
4) prowadzenie korespondencji z wykonawcami;
5) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania;
6) przesytanie i zamieszczanie ogtoszen oraz wszelkich informacji dotyczacych
prowadzonego postepowania zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami ustawy.

2. Sekretarz informuje Kancelarie Gtéwng Ilub odpowiednig jednostke
organizacyjng o terminie sktadania ofert i numerze postepowania.

3. Zposiedzenia Komisji sekretarz Komisji moze sporzgdzi¢ protokot. W takim
przypadku protokdt zawiera co najmniej:
1) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia;
2) liste obecnosci czionkéw komisji, biegtych i innych osdb obecnych podczas
posiedzenia;

3) zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje podczas posiedzenia.

4. Protokét z posiedzenia Komisji podpisujg cztonkowie Komisji uczestniczgcy
w posiedzeniu.

5. Nieobecnos¢ ktoregokolwiek z czionkéw Komisji nalezy odnotowac
podajgc jego przyczyne.
§4
Czlonkowie Komisji Przetargowej

1. Do obowigzkéw czionkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) obecnos¢ na posiedzeniach Komisji oraz czynny udziat w pracach Komisiji;

2) niezwloczne poinformowanie przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisiji.
2. Kazdy czionek Komisji sprawdza kompletnos¢ oraz zgodnos¢ ofert

z dokumentami przetargowymi w oparciu o wymagania okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia.
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3. Czlonkowie Komisji przez caty czas trwania postepowania, az do jego
zakonczenia powinni traktowac wszelkie materiaty i informacje otrzymane w zwigzku
z postepowaniem jako poufne. W szczegdlnosci zabronione jest ujawnianie:

1) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy
handlowe wykonawcow oraz zasady uczciwej konkurencij;

2) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci
ztozonych ofert.

4. Cztonkowie Komisji majg obowigzek kierowania sie przepisami Ustawy,
przepisami wykonawczymi do Ustawy, przepisami wewnetrznymi Uniwersytetu
Warszawskiego oraz w przypadku zamoéwien, wspotfinansowanych lub
finansowanych ze srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej — przepisami
i wytycznych wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie, a przy tym powinni
dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i starannie.

5. Jezeli w zwigzku z pracami Komisji cztonek Komisji otrzymuje polecenie,
ktore w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem lub interesem zamawiajgcego
powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia przewodniczgcemu w formie pisemnej.
Czlonek Komisji powinien rowniez przedstawi¢ przewodniczgcemu swoje
zastrzezenia jezeli projekt dokumentu, bedgcego przedmiotem prac Komisji, w jego
przekonaniu jest niezgodny z prawem.

6. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 5 przez
przewodniczgcego Komisji, cztonek Komisji przedstawia je bezposrednio w formie
pisemnej osobie, ktorej rektor powierzyt czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o zamowienie publiczne.

7. Czionkowi Komisji nie wolno wykonywac¢ czynnosci, ktérych wykonanie
stanowitoby przestepstwo lub grozito niepowetowang stratg, nawet jezeli otrzymat
takie polecenie na pismie.

8. Cztonkowie komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach
komisji. Obowigzkiem bezposredniego przetozonego cztonka Komisji jest
umozliwienie mu udziatu w pracach komisji.

9. Czlonkowie Komisji majg prawo wglgdu do wszystkich dokumentéw
zwigzanych z pracg Komisji, w tym do ofert (po ich otwarciu), zatgcznikow ztozonych
przez wykonawcow, opinii biegtych.

§5
Tryb pracy Komisji

1. W zaleznosci od trybu prowadzonego postepowania i wartosci przedmiotu
zamoéwienia, Komisja przygotowuje projekty specyfikacji warunkéw zaméwienia
i zaproszen wymaganych przepisami ustawy.

2. Podstawg do opracowania dokumentacji wymienionej w ust. 1 sg
w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) wartos¢ przedmiotu zamowienia.
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3. Komisja w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia w szczegolnosSci:

1) proponuje tres¢ odpowiedzi dotyczgcych prowadzonego postepowania;

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje ich
prowadzenie;

3) dokonuje otwarcia ofert zgodnie z Ustawg;

4) sprawdza, czy wykonawcy wniesli wadium, jesli byto wymagane;

5) wyjasnia watpliwosci dotyczgce sktadanych dokumentow i oswiadczen oraz tresci
ztozonych ofert;

6) dokonuje oceny ofert zgodnie z warunkami okreslonymi w specyfikacji warunkow
zamowienia lub w innych dokumentach wymaganych od wykonawcow w danym
postepowaniu;

7) bada oferty ztozone przez wykonawcow niewykluczonych z postepowania;

8) w odniesieniu do oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych wprowadza
poprawki w tresci oferty w zakresie okreslonym w Ustawie;

9) przyjmuje i analizuje wnoszone srodki ochrony prawnej oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na wniesione srodki ochrony prawnej;

10) proponuje wykluczenie wykonawcow z postepowania;

11) proponuje odrzucenie ofert.

4. Komisja przedkltada osobie, ktérej Rektor powierzyt czynnosci
przeprowadzenia postepowania o zamdwienie, uzasadniony wniosek o wyborze
wykonawcy, z ktorym ma zostaC zawarta umowa o wykonanie zamowienia lub
wniosek o uniewaznieniu postepowania.

5. Komisja podejmuje uchwaty w obecnosci co najmniej potowy cztonkow.

6. Komisja podejmuje uchwaly w drodze uzgodnienia (konsensusu) lub
gtosowania.

7. Jezeli w trakcie gtosowania uchwata nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na
réwng liczbe gtoséw, rozstrzyga gtos przewodniczgcego Komisiji.

8§86
Protokét postepowania

1. Komisja ma obowigzek sporzgdzenia protokotu z podjetych czynnosci.

2. Protokdt dokumentuje prace Komisji i obejmuje co najmniej:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) informacje o trybie udzielenia zamodwienia,;
3) informacje o wykonawcach;
4) ceny iinne istotne elementy ofert;
5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

3. W protokole wskazuje sie osoby:
1) przygotowujgce opis przedmiotu zamowienia lub odpowiedzialne za
przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia;
2) dokonujgce ustalenia warto$ci zamowienia;
3) ustalajgce warunki udziatu w postepowaniu;
4) ustalajgce kryteria oceny ofert;
5) zgtaszajgce zdanie odrebne wraz z jego trescia.
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4. Cztonkowie Komisji po zawarciu umowy lub uniewaznieniu postepowania
podpisujg protokot w miejscu do tego wyznaczonym — zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami ustawy. Brak podpisu ktéregokolwiek z czionkéw Komisiji
powinien zosta¢ wyjasniony w protokole lub w zatgczonej do protokotu notatce
podpisanej przez przewodniczgcego i sekretarza Komisiji.

5. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka Komisji co do
prawidtowosci postepowania, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia
cztonka Komisiji.

6. Protokdt postepowania jest jawny z wyjgtkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, a wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informaciji,
ze nie mogg one by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania.

8§87
Biegli (rzeczoznawcy)

1. Jesli dokonanie czynnosci na etapie przygotowania bgdz przeprowadzenia
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, Komisja moze zwrdcic sie do osoby,
ktérej rektor powierzyt czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
0 zamowienie publiczne, z pisemnym wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego
(rzeczoznawcy). Wniosek powinien zawieraé przedmiot opinii oraz wskazanie
kandydatury osoby biegtego (rzeczoznawcy).

2. W toku prac Komisja moze positkowac sie opinig biegtego. Jezeli opinia
biegtego jest w sposdb oczywisty niezasadna lub niejasna przewodniczgcy moze
wystgpi¢, po uzyskaniu zgody od osoby, ktorej rektor powierzyt czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o zamoéwienie publiczne, o jej wyjasnienie lub
0 sporzadzenie opinii przez innego biegtego. Jesli opinia nie zawiera jednoznacznego
rozstrzygniecia co do sposobu postepowania przewodniczacy moze poddaé dane
rozstrzygniecie pod gtosowanie cztonkéw Komisji.

3. W przypadku powotania biegtego, bierze on udziat w pracach Komisji
z gtosem doradczym. Swojg opinie przedstawia na pismie.

4. Przepisy dotyczgce praw i obowigzkéw cztonkéw Komisji stosuje sie
odpowiednio do biegtych (rzeczoznawcow).

§8
Odwotanie cztonka Komisji

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania moze nastgpi¢ wytgcznie
z przyczyn okreslonych w ust. 2i 3.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy, nieztozenia takiego oswiadczenia lub
ztozenia o$wiadczenia niezgodnie z prawdg, przewodniczgcy Komisji niezwtocznie
wytgcza cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu.
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3. Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do osoby, ktorej Rektor powierzyt
czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o zamowienie publiczne,
0 odwotanie cztonka Komisji w nastepujgcych przypadkach:

1) zaistnienia sytuacji opisanej w ust. 2;
2) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisiji;
3) gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Zamawiajgcego.

4. Osoba, ktorej Rektor powierzyt czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o zamdwienie publiczne moze powota¢ nowego cztonka Komisji na
miejsce odwotanego, z zastrzezeniem § 1 ust. 3.

5. Czynnosci podjete przez odwotanego czionka Komisji sg niewazne.
Czynnosci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego czionka Komisiji,
z zastrzezeniem ust. 6, powtarza sie. Przepis stosuje sie do sytuacji, o ktérej mowa
w ust. 2.

6. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie
wptywajgcych na wynik postepowania.

§9
Odwotanie od czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajgcego

1. W przypadku wniesienia odwotania od czynnosci lub zaniechania
czynnos$ci zamawiajgcego bieg terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu
ogtoszenia przez Krajowg lzbe Odwotawczg orzeczenia.

2. Odwotanie ztozone przez wykonawce przewodniczgcy Komisji przekazuje
wraz ze stanowiskiem Komisji do rozpatrzenia osobie, ktérej Rektor powierzyt
czynnosci przeprowadzenia postepowania 0 zamowienie.

810
Postanowienia koncowe

1. Czynnosci Komisji powinny by¢ przeprowadzone i zakornczone w terminach
zgodnych z przepisami Ustawy.

2. Protokdt postepowania winien byé podpisany przez wszystkich cztonkéw
Komisiji.

3. Jezeli w trakcie postepowania wystgpig okolicznosci wymienione w art. 255
Ustawy, Komisja wystepuje do osoby, ktorej Rektor powierzyt czynnosci
przeprowadzenia postepowania o zamowienie, z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania. Wniosek o uniewaznienie postepowania powinien zawierac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie
majg przepisy Ustawy.
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Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien publicznych na ustugi, dostawy

Wzor

Centralny rejestr zamoéwien publicznych

oraz roboty budowlane

Lp.

Nr postepowania
i tryb udzielenia
zamowienia
publicznego

Tytut postepowania

Nazwa jednostki
organizacyjnej
Uniwersytetu

Wartosé¢
zamowienia

Rodzaj
zamowienia

Rozstrzygniecie postepowania
(uniewaznienie/umowa - nazwa
wykonawcy, data udzielenia
zamowienia, wartos¢ netto i brutto)
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Zatgcznik nr 6

do zarzgdzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien
publicznych na ustugi, dostawy

oraz roboty budowlane

Wzor

Informacja o uniewaznieniu postepowania lub udzieleniu zamoéwienia
publicznego

1. Postepowanie o udzieleniu zaméwienia publicznego POUZ ...... [o..d....
2. Tytul pOStEPOWANIA: ... .o

3. Zgodnie z § 14 ust. 3 zarzadzenia nr ... RektoraUW z dnia .....................
w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zaméwien
publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane informujemy ze,

1) postepowanie zostato uniewaznione na podstawie art. ...l

ustawy Prawo zamoéwien publicznych,*

2) wdniu ..., zawarto UMOWE/UMOWY  Z  ...o.iiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeaene
(nazwa wykonawcy/wykonawcow) na tacznag kwote
brutto..........ooiiiiii zt, kwota netto.............oooii zt*.

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr7

do zarzgdzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien
publicznych na ustugi, dostawy

oraz roboty budowlane

Wzér
Sprawozdania o udzielonych zaméwieniach

Zamawiajgcy — nazwa jednostki organizacyjnej Uniwersytetu

Osoba do kontaktu w sprawie SPrawozZdania: ..........c.o.eeuveiieeieeneeeeeeeiieienenaeannns

Lp
. 2)

RODZAJ ZAMOWIENIA

PRZEWIDYWANY | ORIENTACYINA PRZEWIDYWANY

PRZEDMIOT . 3 WARTOSC TERMIN WSZCZECIA
ZAMOWIENIAY ROBOTY TRYB™ LUB INNA N—— Pc)STEPO\MMAS)
BUDOWLANE DOSTAWY | UStUGI PROCEDURA (KWARTAL/MIESIAC)
1 2 3 4 5 6 7 8

Objasnienia:

1) przedmiot zamowienia — tytul, ktéry zostanie zamieszczony we wniosku
0 zamoéwienie publiczne;

2) nalezy wstawic ,.X” w odpowiedniej kolumnie: 3 lub 4 lub 5;

3) nalezy podaé podstawe prawng — odpowiedni artykut z ustawy oraz nazwe trybu;

4) orientacyjna warto$¢ zamdéwienia — netto;

5) nalezy podac¢ kwartat, np. lll kw. lub miesigc — stownie.

ZATWIERDZAM
(podpis osoby upowaznioney)
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Zatgcznik nr 8

do zarzgdzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien
publicznych na ustugi, dostawy

oraz roboty budowlane

REGULAMIN
W SPRAWIE TRYBOW, ZASAD | FORM UDZIELANIA
PRZEZ UNIWERSYTET WARSZAWSKI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA USLUGI,

DOSTAWY | ROBOTY BUDOWLANE, O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ 130 000 ZL.
ORAZ, O KTORYCH MOWA W ART. 11 UST. 5 PKT.1, 2 USTAWY

§1

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) zamowieniu publicznym, zwanym réwniez zamowieniem — nalezy przez to
rozumie¢ zaméwienia, o wartosci nizszej niz 130 000 zt oraz o ktérych mowa

w art. 11 ust. 5 pkt. 1, 2 Ustawy, ktorych przedmiotem sg dostawy, ustugi:

a) stuzgce wytgcznie do celdw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych Iub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
zamawiajgcego produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej
lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju,

b) zzakresu dziatalno$ci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealiow, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej
z gromadzeniem materiatébw archiwalnych, jezeli zamowienia te nie stuzg
wyposazaniu zamawiajgcego w srodki trwate przeznaczone do biezacej
obstugi jego dziatalnosci;

2) regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin.

§2

1. Zasady okre$lone w regulaminie stosuje sie do zamdwien publicznych
o wartosci przekraczajgcej wyrazong w ztotych réwnowarto$¢é kwoty 50 000 zt, oraz
do zamowien do ktérych nie majg zastosowania przepisy Ustawy, z zastrzezeniem
ust. 3.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoOwienia na czesci lub zanizanie jego
wartosci majgce na celu ominigcia stosowania przepisow niniejszego regulaminu.

3. W przypadku zaméwien, wspoifinansowanych lub finansowanych ze
Srodkoéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej umowy o dofinansowanie mogg
zawiera¢ dodatkowe zasady, ktore nalezy stosowac.

§3

Przed wszczeciem postepowania jednostka organizacyjna musi miec
zabezpieczone srodki na finansowanie zamoéwienia.
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§4

Udzielajgc zamowienia publicznego, nalezy kierowac sie zasadg celowosci,
rzetelnosci i efektywnosci wydatkowania oraz zapewni¢ rowne traktowanie
podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamowienia z uwzglednieniem
okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

§5

1. Rozpoczecie procedury o udzielenie zamdwienia poprzedza
przygotowanie wniosku o udzielenie zamowienia zawierajgcego opis przedmiotu
zamowienia i jego szacunkowg wartos¢. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Wartos¢ zamdwienia ustala sie stosujgc zasady okreslone w Ustawie.
Warto$¢ zamdwienia szacowana jest przez osobe wyznaczong przez kierownika
jednostki organizacyjne;.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, podlega akceptacji kwestora, zastepcy
kwestora lub petnomocnika kwestora. W odniesieniu do zamowien realizowanych na
podstawie art. 11 ust. 5 pkt. 1 i 2 Ustawy zasadnos¢ wyboru trybu potwierdza
Petnomocnik Rektora ds. zaméwien publicznych a w przypadku zamoéwien do
wartosci 130 000 zt kierownika DZP lub jego zastepcy.

4. Whniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki, a w przypadku
administracji centralnej prorektora lub kanclerza lub zastepce kanclerza wedtug
wiasciwosci, z wytgczeniem kwestora.

§6

1. Udzielajgc zamowienia na podstawie regulaminu stosuje sie nastepujace
procedury: otwarta, negocjacje, zapytanie ofertowe, z wolnej reki.

2. Procedura: otwarta oraz zapytanie ofertowe, mogg by¢ zakonczone
negocjacjami, o ile jednostka organizacyjna okresli w ogtoszeniu kryteria kwalifikacji
wykonawcow do negocjacji.

8§87

1. Procedura otwarta polega na wyborze oferty najkorzystniejszej sposrod
ztozonych w odpowiedzi na ogtoszenie o wszczeciu postepowania.

2. Ogtoszenie, o ktéorym mowa publikuje sie w Biuletynie Informacji
Publicznej UW.

3. W ramach procedury otwartej nalezy:
1) przygotowac i opublikowa¢ ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1;
2) dokonac oceny ofert ztozonych w odpowiedzi na opublikowane ogtoszenie;
3) dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej;
4) zawiadomi¢ wykonawcdw biorgcych udziat w przetargu o wyniku postepowania;
5) opublikowaé ogtoszenie o udzieleniu zamowienia.
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§8

1. Negocjacje polegajg na pozyskaniu wnioskdw o udziat w postepowaniu
ztozonych w odpowiedzi na ogtoszenie o wszczeciu postepowania opublikowane
w Biuletynie Informaciji Publicznej UW, przeprowadzeniu negocjacji, uzyskaniu ofert
i wyborze oferty najkorzystniejsze;.

2. W ramach procedury negocjacji nalezy:
1) przygotowac i opublikowa¢ w Biuletynie Informacji Publicznej UW ogtoszenie

0 wszczeciu postepowania;

2) dokonac¢ kwalifikacji do dalszego udziatu wykonawcow, ktdrzy w odpowiedzi na
opublikowane ogtoszenie ztozyli wnioski o udziat w postepowaniu;

3) przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcami zakwalifikowanymi do dalszego
udziatu w postepowaniu;

4) przygotowac i wysta¢ zaproszenia do sktadania ofert;

5) dokonac oceny ofert;

6) dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej;

7) zawiadomi¢ wykonawcéw biorgcych udziat w negocjacjach o wyniku
postepowania;

8) opublikowaé ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia.

§9

1. Zapytanie ofertowe polega na przeprowadzeniu sondazu rynkowego
poprzez przestanie zaproszenia do skfadania ofert do minimum trzech wykonawcéw.

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ stosowane jezeli przedmiotem zamowienia
sg dostawy lub ustugi, ktére mozna jednoznacznie opisac.

3. W ramach procedury zapytania ofertowego nalezy:
1) przeprowadzi¢ sondaz rynkowy Kkierujgc zaproszenia do sktadania ofert do

minimum trzech wykonawcow;

2) dokona¢ wyboru wykonawcy, uwzgledniajgc jego wiarygodnosc¢ i optymalne
warunki transakcji;

3) zawiadomi¢ wykonawcow biorgcych udziat w zapytaniu ofertowym o wyniku
postepowania;

4) udokumentowaé dokonane w postepowaniu czynno$ci;

5) opublikowac ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia.

4. Zaproszenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 powinni mie¢ forme pisma
i zawieraC co najmniej opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert, termin
wykonania zamowienia, informacje o terminie i sposobie skfadania ofert oraz zostac
wystanie faksem albo pocztg elektroniczng lub tradycyjna.

5. W przypadku udzielania zamowien na podstawie art. 11 ust. 5 pkt. 1, 2
Ustawy publikacja ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej UW jest
obowigzkowa.
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§10

1. Procedura z wolnej reki polega na skierowaniu zapytania do wybranego
wykonawcy. Zastosowanie procedury wolnej reki mozliwe jest, jezeli:
1) na skutek nagtej i niezaleznej od zamawiajgcego okolicznosci wystgpita awaria
wymagajgca natychmiastowego usuniecia lub
2) na rynku znajduje sie tylko jeden podmiot zdolny do realizacji zamowienia, co
nalezy wykazaé¢ za pomocg dowolnych srodkdéw.

2. Wybor trybu wymaga uzasadnienia przez jednostke przygotowujaca
postepowanie.

3. W ramach procedury z wolnej reki nalezy:
1) przygotowac i opublikowa¢ w Biuletynie Informacji Publicznej UW ogtoszenie

0 udzielanym zamdwienia, zawierajgce co najmniej opis przedmiotu zamowienia
oraz informacje o trybie udzielenia zamowienia;

2) przygotowac i wysta¢ do wybranego wykonawcy zaproszenie do negocjaciji;

3) przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcg zaproszonym do udziatu
w postepowaniu;

4) opublikowa¢ ogtoszenie o udzieleniu zamowienia.

§11

Ogtoszenie, o ktérym mowa w 8 7 ust. 3 pkt 1 i § 8 ust. 2 pkt. 1 jest dostepne
przez okres co najmniej siedem dni od opublikowania i zawiera co najmniej
nastepujgce informacje:

1) nazwe i adres zamawiajgcego;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin (nie krétszy niz siedem dni) i miejsce sktadania ofert lub wnioskéw o udziat
w postepowaniu;

4) Kkryteria oceny i wyboru ofert;

5) termin wykonania zaméwienia,

6) warunki udziatu w postepowaniu;

7) informacje dotyczace wniesienia wadium, kar umownych i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy jesli jest wymagane;

8) informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania.

§12

Wysokos¢ wadium ustala sie na poziomie do 1,5% wartosci zamdwienia
a wysokosc¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na poziomie do 5% ceny
umowy.

§13

1. W przypadku zamowien o wartosci wiekszej niz 130 000 zt, do ktérych majg
zastosowania przepisy Ustawy realizowanych na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1, 2
Ustawy, kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu powotuje Komisje do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

2. W przypadku zamowien o wartosci nizszej niz 130 000 zt kierownik
jednostki organizacyjnej Uniwersytetu moze powotaé Komisje do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania.
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3. Wz6r decyzji w sprawie powotania Komisji stanowigcy integralng czes¢
regulaminu okresla zatgcznik do regulaminu.

4. W szczegdlnosci do zadanh komisji nalezy:
1) w zaleznosci od trybu prowadzonego postepowania i wartosci przedmiotu
zamowienia, przygotowanie nastepujgcych dokumentow:
a) opisu przedmiotu zaméwienia wraz z istotnymi warunkami jego realizacji,
b) ogtoszenia o wszczeciu postepowania,
c) ogtoszenia o udzielanym zamdwienia,
d) zaproszenia do sktadania ofert,
e) zaproszenia do wziecia udziatu w postepowaniu,
f) zaproszenie do negocjacji,
g) zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej,
h) protokotu z postepowania,
i) ogtoszenia o udzielonym zamdwieniu;
2) przyjmowanie ofert;
3) prowadzenie negocjacje z wykonawcami w przypadku, kiedy postepowanie
prowadzone jest procedurze negocjacji lub awaryjnej;
4) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji postepowania;
5) kompleksowa ocena ofert zgodnie z kryteriami okreslonymi w dokumentacji
postepowania;
6) proponowanie odrzucenia ofert oraz wybor oferty najkorzystniejsze;.

5. Podstawg do opracowania dokumentacji wymienionej w ust. 4 pkt 1 s3:
1) wartos¢ przedmiotu zamdwienia;
2) warunki wymagane od wykonawcow;
3) kryteria oceny ofert oraz ich wagi;
4) wartos¢ wadium jesli jest wymagane;
5) wysokos$¢ kar umownych;
6) istotne warunki umowy, w tym wysokos¢ nalezytego zabezpieczenia umowy jezeli
jest zadane.

6. Komisja moze w razie potrzeby zazgda¢ od kazdego wykonawcy
w wyznaczonym terminie uzupetnienia lub zlozenia wyjasnien dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie wymaganych warunkow.

7. Oferty, ktére zostaty uznane za zgodne z dokumentami przetargowymi
podlegajg formalnej ocenie przez Komisje.

8. Komisja dokonuje wyboru oferty, ktéra zawiera najnizszg cene lub
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteribw wyboru.

9. Uchwaty Komisji zapadajg bezwzgledng wiekszoscig gtoséw przy
obecnosci co najmniej potowy czionkéw Komisji w gtosowaniu jawnym. Zdania
odrebne cztonkéw lub ich mniejszosci wobec podjetych uchwat zapisuje sie
w protokole. W przypadku réwnej ilosci gtoséw decyduje gtos przewodniczgcego.
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10. Z postepowania o zaméwienie publiczne, ktorych dotyczy regulamin,
sporzadza sie pisemny protokét zawierajgcy w szczegdlnosci informacje dotyczace:
1) przygotowania opisu przedmiotu zamowienia;

2) trybu udzielenia zamowienia,

3) wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;

4) cen oraz innych istotnych elementéw ofert;
5) wybranej oferty wraz z uzasadnieniem.

11. W przypadku nie powotania komisji jej zadania wykonuje osoba
wyznaczona przez kierownika jednostki organizacyjnej.

§14

Wybor najkorzystniejszej oferty zatwierdzajg osoby wymienione w § 5 ust. 4
regulaminu.
8§15

1. Udzielenie zamdéwienia o ktorym mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1 i 2, ktérego
wartos¢ jest réwna lub wyzsza od kwoty 130 000 zt lub przedmiotem zamdwienia sg
roboty budowlane oraz ustugi i dostawy, ktérych wykonanie jest roztozone w czasie,
uwzglednia przedptaty, niestandardowe gwarancje, zabezpieczenia albo kary
umowne lub zawiera nietypowe warunki realizacji przedmiotu zaméwienia — wymaga
zawarcia umowy w formie pisemnej.

2. W innych niz opisane w ust. 1 przypadkach, a w szczegdélnosci gdy wydanie
towaru nastepuje fgcznie z fakturg albo wtedy, gdy ztozona oferta sprzedawcy jest
szczegdlowa, mozna odstgpi¢ od zawarcia umowy w formie pisemne;,
z zastrzezeniem przepisow § 2 ust. 3 regulaminu.

3. Umowy oraz aneksy do uméw zawierajg osoby wymienione § 5 ust. 4
regulaminu.
§ 16

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Rektor lub osoba, ktorej
powierzyt on czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania moze podjgc
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

2. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1,
dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu Rektora lub
osoby, ktérej powierzyt on czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac¢ okolicznosci uzasadniajgce
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez
okres co najmniej czterech lat od udzielenia zamowienia.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finansdw publicznych, a takze wytycznych
wynikajgcych z przepisdw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposob udzielania
zamowien wspoffinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.
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§17

Dokumentacje dotyczacg udzielania zaméwien, o ktérych mowa
w regulaminie, przechowuje sie przez okres czterech lat, chyba Zze umowa
o dofinansowanie projektu, w ramach ktorej realizowane jest zamowienie, stanowig
inaczej.
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Zatgcznik
do Regulaminu w sprawie trybéw, zasad i form udzielania
przez uniwersytet warszawski zamoéwien publicznych na ustugi,

dostawy i roboty budowlane, o wartosci nizszej niz 130 000 zt oraz, o ktérych mowa
w art. 11 ust. 5 pkt. 1, 2 Ustawy

Wz6ér

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania
| przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie 8§ 13 ust. 1 regulaminu stanowigcego zatgcznik nr 8 do
zarzgdzenia nr ... Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia ..................... T.
w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien
publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane oraz organizowania konkurséw:

§1

1. Powotuje Komisje zwang dalej ,Komisjg” do przygotowania
I przeprowadzenia postepowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego na:

.............................................................................. (tytut zamowienia i jego opis).

2. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania, zakohczy prace z dniem
podpisania umowy o udzielenie zamowienia publicznego lub uniewaznieniem
postepowania o zamowienie publiczne.

§2

1. W skitad Komisji powotuje:
) PP PUPUPPRRRRR
122 PSP PPPPPPI
) PP PPPPPPPPI

2. Jednoczesnie powierzam petnienie funkciji:
(0] w43V oo [ 1 [072= 1! =To [0 PSPPI
SEKIBLAIZA ...t ettt e e e e e e e e e ettt et aa e e e e as

§3

Zobowigzuje czionkéw Komisji do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych czynnosci, zgodnie z przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.

§4

Odwotanie cztonka Komisji lub powotanie nowego cztonka Komisji nastepuje na
podstawie odrebnej decyzji.

30



§5
1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi
sekretarz Komisiji.

§6
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujg cztonkowie Komisiji:
)

31



Zatgcznik nr 9

do zarzgdzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien
publicznych na ustugi, dostawy

oraz roboty budowlane

Zasady organizowania przez Uniwersytet Warszawski
konkurséw, o ktorych mowa w art. 325 Ustawy

§1
1. W ramach przygotowania konkursu jednostka organizacyjna Uniwersytetu

odpowiedzialna za organizacje konkursu, zwana dalej ,Jednostkg”, sporzgdza wniosek
0 zorganizowanie konkursu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad,
zawierajgcy wartos¢ konkursu i opis przedmiotu konkursu.

2. Wartos¢ konkursu jest okre$lona zgodnie z art. 32 ust. 3 i 4 Ustawy.
3. Whniosek o zorganizowanie konkursu akceptuje kwestor lub zastepca

kwestora lub petnomocnik kwestora w jednostce organizacyjnej Uniwersytetu pod
wzgledem zabezpieczenia srodkow finansowych i zatwierdza Petnomocnik Rektora
ds. zamoéwien publicznych.

1)

2)

3)

1)
2)
3)
4)
5)

§2

Do zadan Jednostki nalezy:
opracowanie dokumentacji niezbednej do zorganizowania i przeprowadzenia
konkursu:
a) projektu regulaminu konkursu,
b) projektu regulaminu prac Sadu konkursowego,
c) projektu umowy lub istotnych postanowieh umowy o udzielenie zamowienia na
prace projektowe,
d) projektdw innych niezbednych dokumentow;
przygotowanie projektéw odpowiedzi na pytania dotyczgce skfadania wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w konkursie;
przygotowanie projektdw odpowiedzi na pytania dotyczgce regulaminu konkursu.

§3

Do zadan Dziatu Zaméwien Publicznych nalezy:
opiniowanie projektéw dokumentéw, o ktérych mowa w 8§ 2 pkt 1;
opracowanie i publikacja ogtoszenia o konkursie;
przyjmowanie wnioskow o dopuszczenie do udziatu w konkursie;
ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w konkursie;
przyjmowanie i kodowanie prac konkursowych.

§4
W przypadku powotania Zespotu, o ktérym mowa w § 7 zadania okreslone

w 8§ 2 pkt 1 realizuje Zespot.
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§5

1. Jednostka moze zleci¢ wykonawcy zewnetrznemu, zgodnie z zasadami
okreslonymi w zarzgdzeniu, wykonanie niektorych Ilub wszystkich czynnosci,
wymienionych w § 2 i 3, a takze inne zadania zwigzane z konkursem.

2. Zasady wspoétpracy miedzy wykonawcg a Jednostkg reguluje umowa.

§6

1. Rektor powierza Czynnosci zwigzane z przygotowaniem
I przeprowadzeniem  konkursu, przypisane  kierownikowi  zamawiajgcego,
nastepujgcym osobom:
1) Petnomocnikowi Rektora ds. zamodwien publicznych;
2) innym osobom na podstawie odrebnego petnomocnictwa.

2. Petnomocnik Rektora ds. zamdwien publicznych sprawuje merytoryczny
nadzér nad przestrzeganiem obowigzujgcych przepiséw i procedur przy
organizowaniu konkursu.

3. W ramach czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 Petnomocnik Rektora

ds. zaméwien publicznych:

1) ogtasza konkurs;

2) zatwierdza regulamin konkursu;

3) zatwierdza regulamin Sgdu konkursowego;

4) powotuje Sgd konkursowy;

5) akceptuje projekt umowy lub istotne warunki umowy o udzielenie zamowienia na
prace projektowe;

6) przeprowadza konkurs poprzez sprawowanie nadzoru w zakresie jego zgodnosci
z przepisami Ustawy oraz regulaminem konkursu;

7) zatwierdza ostateczng liste uczestnikow konkursu;

8) zaprasza do sktadania prac konkursowych uczestnikow konkursu, ktorzy spetniajg
wymagania okreslone w regulaminie konkursu;

9) podpisuje pisma wynikajgce z biezgcych potrzeb realizowanego konkursu;

10) akceptuje odpowiedzi na pytania ztozone w trakcie trwania konkursu;

11) zatwierdza rozstrzygniecie konkursu;

12) uniewaznia konkurs.

4. Wzér decyzji o powotaniu Sgdu konkursowego stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszych Zasad.

§7

1. Na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej Uniwersytetu, zawarty we
wniosku o zorganizowanie konkursu, Petnomocnik Rektora ds. zamowien publicznych
moze powotac zespol ds. konkursu, zwany dalej ,Zespotem”.

2. ZespOt powotuje sie niezwlocznie po zatwierdzeniu  wniosku
z uwzglednieniem kompetenciji cztonkdw i specyfiki przedmiotu konkursu.

3. Pemnomocnik Rektora ds. zamdwien publicznych wystepuje do kierownikéw
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu o wskazanie kandydatéow na czionkéw
Zespotu.

4. Skiad oraz zakres zadan Zespotu okresla decyzja Petnomocnika Rektora
ds. zamodwien publicznych w sprawie jego powotania.
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§8

1. Na pisemny wniosek przewodniczgcego Sgdu konkursowego Petnomocnik
Rektora ds. zamowienh publicznych moze powotac eksperta albo biegtego.

2. Whniosek, o ktéorym mowa w ust. 1, powinien zawieraé: przedmiot opinii,
uzasadnienie powotania oraz wskazanie kandydata na eksperta albo biegtego.

3. Ekspert albo biegty wydaje opinie na pismie.

§9
1. Dokumenty, o ktérych mowa w 8 2 pkt 1 lit. a-c akceptuje radca prawny.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w § 2 pkt 1 lit. ¢, dodatkowo akceptuje kwestor
lub zastepca kwestora lub petnomocnik kwestora w jednostce.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zafgcznikiem stosuje sie
odpowiednie przepisy Ustawy.
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Zatgcznik nr 1
do zasad organizowania przez Uniwersytet Warszawski
konkursow, o ktérych mowa w art. 325 Ustawy

Zatwierdzam
Wzor

Warszawa, dnia ........cceeeveeeennn..

Whniosek o zorganizowanie konkursu realizowanego na podstawie
art. 325 Ustawy
N, oeeeannn [iverunnnns (nr wewnetrzny wniosku jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu )

1. Nazwa i forma konkursu:

KO CPV ..ottt
2. Wartos¢ konkursu ogoétem:

e zt

e ————— euro

W tym:

— wartos¢ zamoéwienia (jezeli nagrodg jest zaproszenie do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia):

coeeas.. €U0

— wartos¢ nagrod i/lub zwrotu kosztow:

ceeeeeaa. €UIO

(podpis kwestora lub zastepcy kwestora
lub petnomocnika kwestora w jednostce
organizacyjnej Uniwersytetu)

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej
Whnioskujgcej)
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Zatgcznik nr 2
do zasad organizowania przez Uniwersytet Warszawski
konkursow, o ktérych mowa w art. 325 Ustawy

Wz6r

Decyzjanr ....ccoeveeevvveennnnnnns
Petnomocnika Rektora ds. zamoéwien publicznych
Zdnia .o,
w sprawie powotania Sgdu Konkursowego w konkursie pn. ...........ccccvviiiinnnanns

Na podstawie 8 5 ust. 3 pkt 4 Zasad organizowania przez Uniwersytet
Warszawski konkursow, o ktérych mowa w art. 325 Ustawy:

81
Powotuje sie Sad konkursowy, zwany dalej ,Sgdem”, w konkursie pn.

W nastepujgcym sktadzie:
1) PrzewodniCZCY SGAU .......cuiueiiiiii e
2) zastepca przewodniCZacego SGAU .......ccceeeiiiiiiiiiiiie e
3) Sedzia referent ..... oo —————
A) SEAZIA . et
5 SBUZIA .t
6) SEAZIA ZAPASOWY ...uetieii ettt

7) SEKIetarZ SGaU .. .oviiii i

§2
Zadaniem Sadu jest ocena oraz wybor najlepszej pracy konkursowej na...............

§3

Sad jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, w skfadzie
okreslonym zgodnie z Regulaminem konkursu.

§4

Sad powotany jest naokres od dnia ...........ooeiiiii i
dodnia .ooooviiii i, :
§5

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis peftnomocnika Rektora
ds. zamoéwien publicznych)
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